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1. PREAMBULO

Las Bases de Ejecucion del Presupuesto, de conformidad con el articulo 165 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, forman parte del Presupuesto General del Ayuntamiento, en el que se
incluyen, convirtiéndose en el marco juridico de aplicacién del mismo.

Si bien es cierto que la propia Ley Reguladora de las Haciendas Locales y sus disposiciones de
desarrollo contienen la normativa aplicable, tanto a la elaboracidn como a la ejecucién y
posterior liquidacién del Presupuesto, no lo es menos que a través de las Bases de Ejecucion el
Ayuntamiento puede adaptar esas disposiciones generales a la organizacién y circunstancias de
la propia entidad. Partiendo de esta premisa, las presentes Bases de Ejecucidn del Presupuesto
han sido concebidas como el medio a través del cual se recogen las principales medidas que,
desde el Ayuntamiento de Benaguasil, se consideran necesarias para mejorar la gestion
presupuestaria, con el claro objetivo de lograr un mayor control del gasto y una mayor
transparencia en la gestion.

2. NORMAS GENERALES
BASE 1. AMBITO FUNCIONAL DE APLICACION

La gestidn, desarrollo y ejecucidon del Presupuesto del Ayuntamiento de Benaguasil para el
ejercicio 2020 se realizara con sujecién estricta a las disposiciones legales y reglamentarias en
vigor, y a los preceptos contenidos en las presentes Bases de Ejecucidn, que se formulan en
virtud de lo dispuesto en el articulo 165 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, y en el articulo 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, que desarrolla la
Ley de Haciendas Locales en materia de Presupuestos.

Las presentes Bases de Ejecucién del Presupuesto forman parte del Presupuesto del
Ayuntamiento de Benaguasil para el ejercicio 2020, y contienen la adaptacion de las
disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacién y circunstancias propias de
esta Entidad, asi como aquellas otras que se consideran precisas para su acertada gestion.

BASE 2. AMBITO TEMPORAL DE APLICACION

1) El Presupuesto y las presentes Bases de Ejecucion tienen vigencia durante el ejercicio
presupuestario 2020 que coincide con el afio natural.

2) En el supuesto de prérroga del Presupuesto del Ayuntamiento de Benaguasil para el ejercicio
2020, estas Bases regiran, asimismo, en el periodo de prérroga.

3. PRESUPUESTO GENERAL

BASE 3. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

Los créditos incluidos en el Presupuesto del Ayuntamiento de Benaguasil para el ejercicio 2020,
se distribuyen de acuerdo con la estructura prevista en la Orden del Ministerio de Economia y
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Hacienda 3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos
de las entidades locales.

Se ordenan por clasificacidon por programas y econdmica, cuyos codigos se presentan a nivel de
subprograma (5 digitos) y subconcepto (5 digitos). La aplicacién presupuestaria asi definida,
constituye el crédito presupuestario, y es la unidad sobre la que efectuar el registro contable de
los créditos y sus modificaciones.

Las consignaciones de gastos representan el limite maximo de las obligaciones econdmicas
municipales que se pueden contraer. Su inclusién en el Presupuesto no crea derecho alguno con
cargo a créditos. Se declaran expresamente abiertas todas las aplicaciones presupuestarias.

BASE 4. SITUACION DE LOS CREDITOS

1. En principio todos los créditos para gastos se encontraran en la situacién de créditos
disponibles, con las siguientes excepciones:

a) En el supuesto de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesion de recursos por
terceros, la disponibilidad de los créditos quedard condicionada al abono de las
correspondientes cantidades por la entidad concedente, y, excepcionalmente, a la existencia de
documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de aportacion.

En aquellos servicios que se financien total o parcialmente con recursos indicados en esta letra,
se efectuard una retencion de crédito de no disponibilidad (CND) por el importe del gasto
financiado con los indicados recursos; retencién de la que no podrdn autorizarse gastos, hasta
la realizacidn del ingreso o, excepcionalmente, hasta la existencia de documentos fehacientes
que acrediten los compromisos firmes de aportacién. En el caso de gastos financiados con
subvenciones de otras administraciones, se considerara disponible el crédito financiado con
dicha subvencidn cuando la misma se contemple nominativamente en el presupuesto de la
administracién otorgante de la misma.

b) En el supuesto de operaciones de crédito, la disponibilidad de los créditos quedara
condicionada a la formalizacién del correspondiente contrato.

c) En el supuesto de enajenacidon de inversiones, la disponibilidad de los créditos quedara
condicionada a la formalizacién del correspondiente contrato de compra-venta.

BASE 5. VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS

1. Con el objeto de facilitar la gestién del Presupuesto y la consecucién de los objetivos marcados
para el ejercicio presupuestario, los créditos del estado de gastos del Presupuesto tendran
caracter limitativo dentro de los niveles de vinculacidn siguientes:

a) Respecto a la clasificacion por PROGRAMAS: a nivel de un digito, drea de gasto.

b) Respecto a la clasificacion ECONOMICA: a nivel de un digito, capitulo.
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2. Se exceptlan de la regla anterior, los créditos correspondientes a:

a) Los gastos del capitulo de Inversiones cuya vinculacion juridica sera:
a. Respecto a la clasificacion por PROGRAMAS: a nivel de un digito, drea de gasto.
b. Respecto a la clasificacion ECONOMICA: a nivel de dos digitos, articulo.

b) Los proyectos de gasto, los créditos declarados ampliables y los gastos de los capitulos
IV y VII: vinculan a nivel de aplicacién presupuestaria.

3. En aquellos casos en que exista dotacién presupuestaria para uno o varios conceptos dentro
de un nivel de vinculacién establecido, se podra imputar gastos a otros conceptos y
subconceptos del mismo nivel de vinculacién, cuyas cuentas no figuren abiertas en la
contabilidad de gastos por no constar crédito consignado, sin necesidad de efectuar
modificacién presupuestaria alguna. Se hara constar mediante diligencia en el primer
documento contable que se expida (RC, A, AD o ADO), y en lugar visible, la indicacién “primera
operacion imputada al nuevo cddigo”. En todo caso se respetara la estructura presupuestaria
vigente.

Asi mismo podran crearse en el Presupuesto de ingresos cddigos econémicos de desarrollo, a
los niveles que se estimen adecuados para una mejor identificacién y seguimiento.

4. MODIFICACIONES

BASE 6. NORMAS COMUNES A LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del crédito presupuestario existente a nivel
de vinculacién juridica, se tramitara un expediente de modificacion de créditos con sujecién a

las normas reguladas en este capitulo.

2. Todo expediente de modificacidon de créditos se iniciara mediante propuesta razonada de la
misma.

3. Todo expediente de modificacién de créditos sera informado por Intervencion.
4. Sobre el Presupuesto podran realizarse exclusivamente las modificaciones recogidas en el
articulo 34 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, que desarrolla el capitulo primero del

titulo sexto de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

5. Los expedientes de modificacién de crédito, cualquiera que sea su clase, seran numerados
correlativamente.

6. Las modificaciones de créditos aprobadas por drgano distinto del Pleno seran ejecutivas
desde la adopcién del acuerdo de aprobacién.
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BASE 7. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

1. La concesidon de créditos extraordinarios y suplementos de créditos se someterdn a la
aprobacién del Pleno de la Corporacidn, con sujecion a los mismos tramites y requisitos que los
Presupuestos; esto es:

a) Incoacidén en todo caso por la Alcaldia a través de la correspondiente resolucidn, providencia,
o directamente la memoria-propuesta de aprobacion.

En la memoria-propuesta se justificara la necesidad de realizar la modificacidon presupuestaria,
las partidas presupuestarias a las que afecte, y los medios o recursos que han de financiarla,
debiendo acreditarse:

- El caracter especifico y determinado del gasto a realizar. A estos efectos, todos los
gastos de proyectos de inversidn y subvenciones nominativas tendran la consideracién
de gastos especificos y determinados.

- Justificacién de la no posibilidad de demorarse al ejercicio siguiente.

- La inexistencia en el estado de gastos del presupuesto, de crédito destinado a esa
finalidad especifica, en el caso de crédito extraordinario, o la insuficiencia del saldo de
crédito no comprometido en la aplicacién correspondiente, en el caso de suplemento
de crédito. Dicha inexistencia o insuficiencia de crédito debera verificarse en el nivel en
que esté establecida la vinculacién juridica.

- Si el medio de financiacién se corresponde con nuevos o mayores ingresos sobre los
previstos, que el resto de los ingresos vienen efectudandose con normalidad, salvo que
aquéllos tengan caracter finalista.

b) El expediente habra de ser previamente informado por la Intervencién Municipal.

c) Sometimiento a los requisitos de publicidad, aprobacién definitiva y entrada en vigor
establecidos en el articulo 169 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

d) No obstante lo indicado en la letra c) anterior, en el supuesto de calamidades publicas o
supuestos de naturaleza andloga de excepcional interés general, los acuerdos de aprobacion de
créditos extraordinarios o suplementos de créditos serdn inmediatamente ejecutivos, sin
perjuicio de las reclamaciones que contra ellos se promovieran, las cuales deberdn sustanciarse
dentro de los ocho dias siguientes a la presentacién, entendiéndose desestimadas de no
notificarse su resolucion al recurrente dentro de dicho plazo.

BASE 8. AMPLIACION DE CREDITOS
1. La aprobacién de los expedientes de ampliacidon de crédito correspondera a la Alcaldia-
Presidencia, previo informe de la Intervencién Municipal, y serd ejecutiva desde el momento en

que se adopte el acuerdo de aprobacién.

2. No se prevé ningun crédito ampliable.
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BASE 9. TRANSFERENCIAS DE CREDITOS

1. La aprobacién de transferencias de crédito entre distintas areas de gasto corresponderd al
Pleno de la Corporacidn, salvo cuando las altas y las bajas afecten a créditos de personal.

2. Las transferencias de crédito estan sujetas a las siguientes limitaciones:

No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el
ejercicio.

No podrdn minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o
transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos incorporados
como consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de Presupuestos
cerrados.

No podrdn incrementarse los créditos que hayan sido minorados con transferencias,
salvo cuando afecten a créditos de personal.

3. La aprobacién por el Pleno de la Corporaciéon de las transferencias de créditos de su
competencia, se sometera a los mismos tramites y requisitos que los Presupuestos; esto es:

a) La propuesta debera realizarse en todo caso por la Alcaldia.

b) El expediente habra de ser previamente informado por la Intervencién Municipal.

c) Se someteran a los requisitos de publicidad, aprobacion definitiva y entrada en vigor
establecidos en el articulo 169 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

4. La aprobacion de las transferencias de créditos que no sean competencia del Pleno,
corresponderd a la Alcaldia-Presidencia, y serd ejecutiva desde el momento en que se adopte el
acuerdo de aprobacion.

BASE 10. GENERACION DE CREDITOS

1. La aprobacidon de los expedientes de generacion de créditos correspondera a la Alcaldia-
Presidencia, previo informe de la Intervencién Municipal, y sera ejecutiva desde el momento en
que se adopte el acuerdo de aprobacién.

2. Podran generar crédito en los estados de gastos los ingresos de naturaleza no tributaria
derivados de las siguientes operaciones:

a)

c)

Aportaciones o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o juridicas para
financiar, juntamente con el Ayuntamiento, gastos de la competencia municipal.

Serd necesario que se haya producido el ingreso, o, en su defecto, que obre en el
expediente acuerdo formal por érgano competente, de conceder la aportacién, o
documento fehaciente en el que se acredite el compromiso firme de aportacion.

Enajenacién de bienes municipales, siempre que se haya producido el reconocimiento
del derecho.

Prestacion de servicios, por los que se hayan liquidado derechos en cuantia superior a
los ingresos presupuestados.
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Serd necesario que se haya producido la efectiva recaudacidon de los derechos.
d) Reembolso de préstamos.
e) Reintegros de pagos indebidos con cargo al Presupuesto corriente.

En estos casos se procedera de forma automatica a la reposicion de crédito en la misma
partida a la que se imputd el pago indebido. Serd necesario que se haya producido la
efectiva recaudacion de los derechos.

3. Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacién a favor del
Ayuntamiento, o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en el punto 2, en cuantia
superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluard si los créditos disponibles en las
correspondientes aplicaciones del estado de gastos son suficientes para financiar el incremento
de gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de las actividades generadoras de ingreso. Si
dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procedera tramitar el expediente de generacion
de créditos. En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, se justificara la
efectividad de los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la aplicacion que debe ser
incrementada.

BASE 11. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1. Podrdn incorporarse al Presupuesto de Gastos del ejercicio inmediato siguiente, siempre y
cuando existan para ellos suficientes recursos financieros, los siguientes remanentes de crédito:
a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transferencias,
que hayan sido concedidos o autorizados en el ultimo trimestre del ejercicio, y para los
mismos gastos que motivaron su concesion o autorizacién.
b) Los créditos que amparan los compromisos de gasto debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.
c) Los créditos por operaciones de capital.
d) Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacién de derechos afectados.
e) Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados.

2. Laincorporacion de remanentes puede ser financiada mediante:
a) Elremanente liquido de Tesoreria para gastos generales.
b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto.

3. En el supuesto establecido en el punto 1.e) de esta Base, la incorporacion de los remanentes
de crédito serd obligatoria durante sucesivos ejercicios, salvo que se desista total o parcialmente
de la ejecucion del gasto. Esta modificacién se financiard con Remanente de tesoreria afectado
0 con compromisos de aportacién.

4. Con cardcter general, la liquidacion del presupuesto precederd a la incorporacién de
remanentes. No obstante, dicha modificacién podrd aprobarse antes que la liquidacion del
Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate remanentes de crédito de gastos con financiacion afectada.
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b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos
urgentes, previo informe de Intervencidén en el que se evalde que la
incorporacion no producira déficit.

5. El expediente de incorporacion de remanentes, requerira de los siguientes tramites:
- Memoria del Alcalde-Presidente o Concejal de Hacienda, en que se indicard los
remanentes a incorporar y los recursos financieros para ello.
- Informe de Intervencién.
- Aprobacion mediante Resolucion del Alcalde—Presidente.

6. La aprobacién de la modificacion, sera ejecutiva desde el momento en que se haya adoptado
el acuerdo correspondiente.

7. Cuando como consecuencia de modificaciones en la Estructura del Presupuesto se modifique
el nombre o la numeracion de las aplicaciones, en relacidn con el Presupuesto anterior, podran
ser realizadas incorporaciones de remanentes de crédito, siempre que quede acreditado en el
expediente la correlacion de las aplicaciones y que el crédito que se incorpora se destina a
financiar el mismo gasto que en el presupuesto anterior.

BASE 12. BAJAS POR ANULACION

1. Podrd anularse cualquier crédito del Presupuesto de Gastos, hasta la cuantia correspondiente
al saldo de crédito, siempre que dicha dotacidn se estime reducible o anulable sin perjuicio del
respectivo servicio.

2. La aprobacion de bajas por anulacién de créditos correspondera al Pleno de la Corporacion,
y se someterad a los mismos tramites y requisitos que los Presupuestos; esto es:
a) La propuesta debera realizarse por la Alcaldia, en que se justificard que el saldo de
crédito correspondiente es reducible o anulable sin perturbacidn del respectivo servicio.
b) El expediente habra de ser previamente informado por la Intervencién Municipal.

BASE 13. FONDO DE CONTINGENCIA Y OTROS IMPREVISTOS

Para la atencion de necesidades imprevistas, inaplazables y no discrecionales, para las que no
exista crédito presupuestario o el previsto resulte insuficiente se dota el fondo de contingencia
que se recoge en el capitulo V del presupuesto de gastos.

El Fondo unicamente financiard, cuando proceda, las siguientes modificaciones de crédito:

a) Las ampliaciones de crédito.

b) Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

c) Lasincorporaciones de crédito.

d) Transferencias de crédito, Unicamente cuando afecten a créditos de personal.

En ningln caso podrd utilizarse el Fondo para financiar modificaciones destinadas a dar
cobertura a gastos o actuaciones que deriven de decisiones discrecionales de la Administracion,
que carezcan de cobertura presupuestaria.
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5. GASTOS
BASE 14. FASES DE GESTION Y ACUMULACION DE FASES

1. La autorizacién y disposicién de gastos correspondera a la Alcaldia o al Pleno de la
Corporacién, en funcién de las competencias que legalmente tengan atribuidas; sin perjuicio de
las delegaciones que se pudieren realizar.

2. El reconocimiento de obligaciones es competencia de la Alcaldia (sin perjuicio de las
delegaciones que pudiera efectuar), con excepcidn de los reconocimientos extrajudiciales de
crédito que correspondan al Pleno de la Corporacion.

3. Con caracter general un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una de las fases de
ejecucién del presupuesto de gastos, salvo las siguientes excepciones:

a) Expedientes de contratacién no menor

b) Expedientes de subvenciones de concurrencia competitiva.

4. En los expedientes de gastos de personal se tramitardn documentos AD por la proyeccién del
gasto comprometido hasta el final del ejercicio. Para las sucesivas variaciones que comporten la
disposicion de gasto igualmente se tramitard mediante la contabilizacion de los
correspondientes documentos AD, ADC o AD/.

A) GASTOS DE PERSONAL

BASE 15. FUNCIONARIOS, LABORALES Y EVENTUALES

1. Las retribuciones del personal al servicio de la Administracién Municipal serdn las que se
determinan en la plantilla de personal que se acompafia como anexo al Presupuesto objeto de
estas Bases de Ejecuciéon, con las modificaciones que puedan introducirse por acuerdo del
organo competente.

2. Las néminas mensuales se elevaran al Presidente de la Corporacion, a efectos de su
aprobaciéony ordenacidn del pago. Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante
las liquidaciones correspondientes.

3. Cualquier variacidn econdmica en la nédmina mensual, sea ésta transitoria o definitiva, debera
aprobarse mediante Resolucidn de Alcaldia, sin perjuicio de las delegaciones que se pudieren
realizar.

BASE 16. GRATIFICACIONES

1. Retribuyen servicios extraordinarios y ocasionales, prestados fuera de la jornada normal. En
ningun caso pueden ser fijas en su cuantia ni periddicas en su devengo.
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2. Lainclusién en némina de las gratificaciones por servicios extraordinarios, de conformidad
con lo previsto en la base 14.4, requerird Resoluciéon de la Alcaldia previa a su inclusion,
precedida de informe del Departamento de Personal y fiscalizacion por la Intervencion
Municipal.

BASE 17. PRODUCTIVIDAD

1. La propuesta de asignacién individual del complemento de productividad se aprobara por
Resolucién de la Alcaldia - sin perjuicio de las delegaciones que se pudieren realizar-, de
conformidad con lo establecido en la base 14.1, previo informe del departamento de personal y
fiscalizacién por la Intervencidn Municipal.

2. Las cuantias asignadas por complemento de productividad no originan derecho individual
alguno para periodos sucesivos.

BASE 18. INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO DEL PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO

1. Las percepciones de dietas, gastos de locomocién y andlogos que correspondan al personal
de este Ayuntamiento, cualquiera que sea la naturaleza juridica de la relaciéon de empleo o de la
prestacion de servicios y su cardcter permanente o accidental, excepto el de caracter laboral
cuando esté sujeto a su regulacidn especifica, quedan sujetas al Real Decreto 462/2002, de 24
de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio al personal al servicio de la
Administracién Publica, aplicable a las Corporaciones Locales, asi como a los incrementos
anuales previstos en las normas complementarias y de desarrollo.

2. El importe a percibir por gastos de alojamiento sera el realmente gastado y justificado por
factura, sin que su cuantia pueda exceder de lo sefialado anteriormente segun los grupos de
funcionarios.

3. En las comisiones cuya duracion sea igual o inferior a un dia natural, no se percibiran gastos
de alojamiento ni manutencién; salvo cuando se inicie antes de las catorce horas y finalice tras
las 16 horas, con una duracion minima de 5 horas, en dicho caso, se percibird el 50% de los
gastos de manutencidn.

4. En las comisiones cuya duracidn sea menor de veinticuatro horas, pero comprendan parte de
dos dias naturales, podran percibirse gastos de alojamiento correspondiente a un solo dia y los
gastos de manutencion en las mismas condiciones fijadas en el siguiente apartado para los dias
de salida y regreso.

5. Comisiones superiores a las 24 horas:

a) En el dia de salida se podra percibir gastos de alojamiento pero no de
manutencioén, salvo que la hora fijada para iniciar la comision sea anterior a las catorce
horas, en que se percibira el 100% de dichos gastos, porcentaje que se reducira al 50%
cuando dicha hora de salida sea posterior a las catorce horas, pero anterior a las
veintidds horas.
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b) En el dia de regreso no se podrd percibir gastos de alojamiento ni manutencion,
salvo que la hora fijada para concluir la comisidn sea posterior a las catorce horas, en
cuyo caso se percibira el 50% de los gastos de manutencién.

c) En los dias intermedios entre los de salida y regreso, se percibirdn dietas enteras.

6. La prestacion de servicios fuera del término municipal, sera ordenada por el Alcalde, haciendo
constar expresamente en la Resolucion que la comisidn es con derecho a percibir dietas y el viaje
por cuenta de la Corporacion, asi como la duracién y el medio a utilizar de locomocidn.

7. De conformidad con la Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre, por la que se revisa el
importe de la indemnizacién por uso de vehiculo particular establecida en el Real Decreto
462/2002, la indemnizacion a percibir por el funcionario como gasto de viaje por el uso de
vehiculo particular, en comision de servicio, sera como sigue:

- Sise utiliza el automavil a razén de 0,19 euros por kildmetro recorrido; si se tratase de
motocicletas a razén de 0,078 euros por kildmetro recorrido.

- Por la utilizacidon de otros medios de transporte serd indemnizable el gasto de peaje
mediante presentacion de factura acreditativa de haberlo satisfecho.

8. Una vez realizada la Comision de Servicios y dentro del plazo de diez dias, el interesado
presentara la cuenta justificativa del gasto.

9. Se abonardn asistencias a los miembros de los tribunales de oposiciones y concursos
encargados de la seleccion de personal, o de las pruebas cuya superacién sea necesaria para el
ejercicio de profesiones o para la realizacién de actividades, siempre que dichos procesos de
seleccion conlleven la realizacién de ejercicios escritos u orales, asi como a los colaboradores
técnicos, administrativos y de servicios de dichos érganos.

Las cuantias a percibir por la asistencia seran las sefialadas en el Real Decreto 462/2002.

BASE 19. INDEMNIZACIONES A LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION

1. Todos los miembros de la Corporacién (no se incluye el personal eventual —de confianza- al
que es aplicable la base anterior), incluidos los que desempeiien cargos en régimen de
dedicacién exclusiva, asi como parcial, tendran derecho a percibir indemnizaciones por los
gastos ocasionados por el ejercicio del cargo, cuando sean efectivos, y previa justificacion
documental.

2. Con caracter general, los miembros electos de la Corporacién Municipal, cuando realicen
alguna de las funciones que, segun el Real Decreto 462/2002, dan derecho a indemnizacidn,
seran resarcidos por la cuantia establecida en dicho Real Decreto, asimildndose en este caso al
Grupo 2 del Anexo | (Clasificacidn del Personal), establecido en el mencionado Real Decreto.

3. No obstante lo establecido en el anterior apartado 2, los miembros de la Corporacion
Municipal podrdn ser indemnizados por la cuantia exacta de los gastos realizados que sean
necesarios para el ejercicio de las citadas funciones, de acuerdo con la justificacién documental
de los mismos. Este régimen de resarcimiento podrd ser autorizado de forma expresa en cada
ocasién por la Alcaldia-Presidencia, si asi se solicita por el Concejal interesado.
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4. Los empleados que actien en comisidn de servicios formando parte de delegaciones oficiales
presididas por miembros de la Corporacién Municipal, seran indemnizados en la forma prevista
en la presente Base.

5. Lajustificacion de los gastos a indemnizar se realizard dentro del plazo de diez dias, mediante
la presentacién de la cuenta justificativa del gasto.

6. Los miembros electos de la Corporacién que no tengan dedicacién exclusiva o parcial,
percibiran las retribuciones que se acuerden por asistencia efectiva a sesiones de los érganos
colegiados de los que formen parte.

7. El abono de indemnizaciones por razén del servicio requerird su acreditacién mediante el
correspondiente certificado expedido por el Secretario del drgano, fiscalizacién por la
Intervenciéon Municipal, y aprobacidn por la Alcaldia-Presidencia.

BASE 20. AYUDAS

1. Las ayudas que se establezcan en los acuerdos o convenios, entre los representantes de la
Entidad y los representantes de los trabajadores, se aprobaran por Decreto, previo informe del
Departamento de Personal, y fiscalizacién por la Intervencién Municipal.

2. Para el abono de las prestaciones sociales o asistenciales indicadas, deberan presentarse
facturas originales.

BASE 21. ANTICIPOS Y PRESTAMOS

1. Los préstamos y anticipos de ndminas concedidos por el Ayuntamiento al personal a su
servicio tendran tratamiento extrapresupuestario.

2. Tendran opcidn a los préstamos y anticipos reintegrables, todos los funcionarios, de carrera
e interinos, todo el personal laboral, fijo o temporal, y el personal eventual del Ayuntamiento.

3. Para su concesidn, serd suficiente que el trabajador esté de alta en el momento de la
percepcidn, y no sera necesario que lo esté en el momento de su solicitud.

4. La amortizacidn préstamos y anticipos se realizard por mensualidades, deducidas
directamente de la némina correspondiente.

5. La amortizacidn de los préstamos y anticipos concedidos a personal funcionario interino,
laboral temporal o eventual, estard supeditada a la duracion prevista de su interinidad, contrato
laboral o nombramiento.

6. Si el solicitante debe finalizar su relacion de trabajo con el Ayuntamiento por jubilacién, antes
de la devolucién integra del anticipo o préstamo, la amortizacidn se efectuara en tantos meses
como le queden para su jubilacion; salvo que el interesado presente aval bancario garantizando
la deuda, en cuyo caso podra cancelarlo en un plazo superior.
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7. Si al prestatario se le concede excedencia para la atencién de los hijos menores, comision de
servicios en otra Administracién, o cualquier situacidon equiparable, formalizara por escrito el
compromiso personal de ingresar en los plazos establecidos el importe de la amortizacion; en
el bien entendido que, si incumple su compromiso, se declarard vencida la deuda y se exigira el
reintegro total al prestatario.

8. Las solicitudes de excedencia voluntaria o jubilacién anticipada deberdn cursarse
acompanadas de la correspondiente carta de pago de haber liquidado el anticipo pendiente, y
no sera aprobada ninguna sin la correspondiente conformidad de cancelacién de las deudas;
salvo que se presente aval bancario garantizando la deuda, en cuyo caso podrd seguir
amortizando el préstamo mensualmente.

9. Si el prestatario deja de prestar servicios en el Ayuntamiento por cualquier otra causa,
respondera personalmente de la amortizacion de la deuda pendiente con todos sus bienes.

10. En el supuesto de que el interesado garantice la devolucion de la deuda, ésta debera
cancelarse en los plazos establecidos. Si no se garantiza plenamente la deuda pendiente, el
organo de gobierno declarard vencida y liquidada la deuda no amortizada, y exigira el reintegro
al prestatario.

11. En caso de defuncién del prestatario, los herederos legales responderan del reintegro de la
deuda pendiente de amortizacién al Ayuntamiento, en la cuantia mensual que se estaba
devengando, hasta la total liquidacién. En todo caso, el érgano de gobierno podra declarar
vencida y liquidada la deuda pendiente, y exigir el total reintegro a los herederos; asi como
valorar la posibilidad de establecer una moratoria por especiales razones econdmicas y
familiares a los herederos.

12. La naturaleza juridica del anticipo que se suscribe entre el Ayuntamiento y el trabajador es
de cardcter publico, y la jurisdiccion contencioso-administrativa serd la que conocera de las
cuestiones que puedan suscitarse.

13. El procedimiento para el cobro avanzado del anticipo serd el establecido en el Reglamento
General de Recaudacion.

B) ATENCIONES PROTOCOLARIAS Y REPRESENTATIVAS
BASE 22. ATENCIONES PROTOCOLARIAS Y REPRESENTATIVAS

Los gastos por atenciones protocolarias y representativas deberan acreditarse con facturas
originales que reunan los requisitos establecidos en la BASE 26 de las presentes Bases de
Ejecucidn; y deberan cumplir los siguientes requisitos:

- Que se produzcan como consecuencia de actos de protocolo y representacion.

- Que redunden en beneficio o utilidad de la Administracidn.

- Que sean gastos para los que no existan créditos especificos en otras partidas.

- Que no supongan retribuciones en especie o en metalico.

C) TRANSFERENCIAS Y SUBVENCIONES CORRIENTES
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BASE 23. APORTACIONES A OTRAS ADMINISTRACIONES.

1. En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si el importe es conocido al
inicio del ejercicio, se tramitara documento “AD”.

2. Si el importe de la aportacion obligatoria no fuera conocido, se realizard el oportuno
documento en el momento del conocimiento de la misma.

BASE 24. SUBVENCIONES A ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, Y A OTRAS ENTIDADES,
PERSONAS FISICAS Y JURIDICAS PARA ACTIVIDADES DEPORTIVAS, CULTURALES, FESTIVAS,
SOCIALES Y MEDIO AMBIENTALES

1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 24.5 del RD 887/2006, de 21 de julio, por el
gue se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 General de Subvenciones, dado el caracter de
estas entidades carente de lucro, en la mayoria de los casos, no estan sujetas a tributacién, se
sustituye la presentacion de las certificaciones acreditativas del cumplimiento del cumplimiento
de las obligaciones tributarias, con la Seguridad Social y la residencia fiscal, por |la presentacion
de declaracién responsable.

2. Las Entidades sin animo de lucro presentaran la cuenta justificativa con arreglo al formato
simplificado que establece el articulo 75 del RD 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba
el Reglamento de la Ley 38/2003 General de Subvenciones, siempre que el importe de la
subvencién sea inferior a 60.000€. No sera exigible en estos casos la constitucidn de garantia.

BASE 25. CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA.

1. La cuenta justificativa contendra la siguiente informacion:
a) Una memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones
impuestas en la concesién de la subvencién, con indicacidn de las actividades realizadas
y de los resultados obtenidos.
b) Una relacidn clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con identificacion
del acreedor y del documento, su importe, fecha de emisidn y, en su caso, fecha de pago.
En caso de que la subvencidn se otorgue con arreglo a un presupuesto estimado, se
indicaran las desviaciones acaecidas.
c) Un detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacién del importe y su procedencia.
d) En su caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados asf
como de los intereses derivados de los mismos.

2. El érgano concedente comprobarad, a través de las técnicas de muestreo que se acuerden en
las bases reguladoras, los justificantes que estime oportunos y que permitan obtener evidencia
razonable sobre la adecuada aplicacion de la subvencién, a cuyo fin podrd requerir al
beneficiario la remision de los justificantes de gasto seleccionados.

D) NORMAS GENERALES DE GESTION ECONOMICA

BASE 26. CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE GASTO
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La ejecucion del Presupuesto de Gastos exigira la tramitacidn del correspondiente expediente
de gasto que contendra:

1. Contratos menores: la aprobacién del gasto junto con la factura previamente conformada por
el funcionario responsable, acordandose de forma simultanea la autorizacién, disposicién y
reconocimiento de la obligacidn, utilizdndose para la conformacién de las facturas el sistema de
firma electrdénica de las mismas. La dependencia responsable del gasto tramitara una propuesta
de retencidn de crédito que serd validada por la Intervencidn previamente a la contratacion.

2. El resto de expedientes de gasto se ajustara su contenido y tramitacién a lo establecido en la
Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de uno de febrero de 1996 por la que se aprueba
la instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucién del gasto del Estado.

3. Con caracter general se establece que para la tramitacién de los expedientes de gastos las
dependencias gestoras tramitardn las propuestas de anotacion contable, que serdn
contabilizadas por la Intervencidn en el sistema de informacidn contable.

4. Para todo expediente de gasto, la certificacién acreditativa de la aprobacion del gasto en la

fase correspondiente, se podra sustituir por su registro en el sistema haciendo referencia a la
fecha, acuerdo o resolucién y érgano que la aprueba.

BASE 27. CONTRATOS MENORES
1. Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros,
cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de

suministro o de servicios.

2. En los contratos menores la tramitacién del expediente exigira:

Informe del érgano de contratacidon motivando la necesidad del contrato y en el que se
justifique que no se estd alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las
reglas generales de contratacion.

- La aprobacién del gasto y la incorporacion al mismo de la factura correspondiente.

- En el contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las obras.

3. Sera suficiente que las justificaciones documentales relativas a la necesidad del contrato y a
la no alteracion del objeto del contrato consten en el expediente tramitado de acuerdo con el
articulo 118 con caracter previo a la aprobacion del gasto.

4. La publicacién de la informacidn relativa a los contratos menores podra realizarse de manera
agrupada y deberd realizarse como minimo con una periodicidad trimestral. La informacion a
publicar para este tipo de contratos serd, al menos, su objeto, duracién, el importe de
adjudicacion, incluido el Impuesto sobre el Valor Afadido, y la identidad del adjudicatario,
ordenandose los contratos por la identidad del mismo.
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5. Respecto al limite de adjudicacion de contratos menores a una misma empresa, se tendrd en
cuenta lo siguiente:

-Ambito cuantitativo: La regla operara cuando entre todos los contratos adjudicados al
mismo contratista mediante contrato menor por el mismo érgano de contratacién, se
superen las cuantias indicadas en el articulo 118.1 LCSP.

-Ambito objetivo: Se entiende que la limitacién a la celebracién de los contratos
menores con un mismo operador econdmico se da cuando las prestaciones objeto de
dichos contratos menores no son cualitativamente diferentes y forman una unidad.

-Ambito temporal: La referencia temporal para la aplicacién de la regla seré la anualidad
presupuestaria, con cargo al cual se imputen los créditos que financian la ejecucién de
los contratos menores con independencia del sistema de pago que se prevea en el
mismo.

BASE 28. FASES DEL PROCESO DE GASTOS

La gestion de los presupuestos de gastos del Ayuntamiento, se realizara en las siguientes fases:
- Autorizacion del gasto (Fase A).

- Disposicién o compromiso de gasto (Fase D).

- Reconocimiento y liquidacién de la obligaciéon (Fase O).

- Ordenacién del pago ( Fase P)

BASE 29. AUTORIZACION DE GASTOS

1. La Autorizacién de Gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucién del gasto, siendo
el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacién de un gasto determinado, en
cuantia cierta, o bien de la forma mas aproximada posible cuando no pueda calcularse
exactamente, para el cual se reserva la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2. Con la aprobacién del expediente de gasto se contabilizara un documento A, de autorizacidn
de gastos de ejercicio corriente, por el importe que de dicho expediente corresponda al
presupuesto en curso y, en su caso, un documento A de autorizacidn de gastos de ejercicios
posteriores en el que se detallara la distribucion por anualidades de la parte de gasto que se
aprueba con cargo a presupuestos futuros.

3. Cuando al inicio del expediente de gasto se hubiese efectuado la retencién del crédito
correspondiente, en la propuesta de aprobacion del expediente de gasto y en los documentos
A se hard constar que la autorizacion del gasto se efectta sobre créditos previamente retenidos,
asi como el nimero de referencia de los documentos RC de inicio de la tramitacion
presupuestaria del gasto.

4. Se entendera que el gasto que se propone su aprobacion en un expediente de contratacion
cumple con lo dispuesto en el articulo 11.1 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, cuando cuente con crédito en el
presupuesto corriente y éste, segln la ultima remisién de la informacién trimestral cumpla con
la estabilidad presupuestaria.
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BASE 30. DISPOSICION DE GASTOS

1. El compromiso de gastos o disposicion es el acto administrativo en virtud del cual la autoridad
competente acuerda o concierta con un tercero, segln los casos, y tras el cumplimiento de los
trdmites que con sujecidn a la normativa vigente procedan, la realizacién de obras, prestaciones
de servicios, transferencias, subvenciones, etcétera, que previamente hubieran sido
autorizados. Tiene relevancia juridica para con terceros, y vincula a la Entidad Local a la
realizacién de un gasto concreto y determinado, tanto en su cuantia como en las condiciones de
su ejecucion.

2. Con el acuerdo de compromiso del gasto, se formulara un documento D, de compromiso de
gastos de ejercicio corriente, por el importe correspondiente al Presupuesto en curso y, en su
caso, un documento D de compromiso de gastos de ejercicios posteriores en el que se detallara
la distribucion por anualidades de los compromisos que habran de ser financiados con
presupuestos de futuros ejercicios.

BASE 31. EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1. El reconocimiento de la obligacidn es el acto administrativo en virtud del cual la autoridad
competente acepta formalmente, con cargo al Presupuesto, una deuda a favor de un tercero
como consecuencia del cumplimiento por parte de éste de la prestacidon a que se hubiese
comprometido, segun el principio del «servicio hecho», o bien, en el caso de obligaciones no
reciprocas, como consecuencia del nacimiento del derecho de dicho tercero en virtud de la Ley
o de un acto administrativo que, segun la Legislacién vigente, lo otorgue.

2. Previamente al reconocimiento de las obligaciones ha de acreditarse documentalmente ante
el 6rgano competente la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad
con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

3. En los expedientes de subvenciones la certificacion que establece el articulo 88 del RD
887/2006 de desarrollo de la Ley General de Subvenciones serd el justificante del gasto.

E) TRAMITACION ANTICIPADA Y GASTOS PLURIANUALES.
BASE 32. TRAMITACION ANTICIPADA.

1. De acuerdo con lo que se establece en el apartado segundo de la Disposiciéon Adicional
Tercera de laLey 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, se podran tramitar
anticipadamente los contratos cuya ejecucién material haya de comenzar en el ejercicio
siguiente o aquellos cuya financiacion dependa de un préstamo, un crédito o una subvencion
solicitada a otra entidad publica o privada, sometiendo la adjudicacidn a la condicién suspensiva
de la efectiva consolidacién de los recursos que han de financiar el contrato correspondiente.

2. En el pliego de clausulas administrativas particulares se hard constar que la adjudicacién del
contrato queda sometida a la condicién suspensiva de existencia de crédito adecuado y
suficiente para financiar las obligaciones derivadas del contrato.
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6. PAGOS
BASE 33. ORDENACION DEL PAGO
1. La ordenacién del pago corresponde a la Alcaldia.

2. Las 6rdenes de pago seran gestionadas por la Tesoreria procediendo a su remisién a la
Intervencién para su control.

BASE 34. REALIZACION DEL PAGO

1. Correspondera a la Tesoreria Municipal la realizacién de cuantos pagos correspondan a los
fondos y valores de la Administracion Municipal. En consecuencia, corresponde a la Tesoreria
Municipal la confeccion de los cheques y transferencias bancarias.

2. Preferentemente, los pagos se realizaran mediante transferencia bancaria. A este respecto,
la Tesoreria Municipal deberad llevar una base de datos de terceros debidamente actualizada con
los datos bancarios para la realizacion de transferencias. Esta base de datos se acompaiiara de
las hojas de mantenimiento de terceros debidamente firmadas y selladas por las entidades
financieras, acreditativas de la titularidad y veracidad de las cuentas bancarias destinatarias de
los pagos. Sera responsabilidad de la Tesoreria el mantenimiento de los datos bancarios de los
terceros que se registren en la base de datos anterior.

BASE 35. PAGOS A JUSTIFICAR

1. Sélo se expediran drdenes de pago a justificar, con motivo de adquisiciones o servicios
necesarios, cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los Anticipos de Caja Fija.

2. El sistema de “pagos a justificar” tendrd caracter excepcional, y por consiguiente, su
utilizacion debe limitarse uUnicamente a aquellos supuestos en que sea absolutamente
imprescindible por concurrir alguna de las siguientes condiciones:
a) Que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacion.
b) Cuando excepcionales razones de oportunidad u otras causas excepcionales
debidamente acreditadas, se considere necesario para agilizar la gestién de los créditos.

3. Podran entregarse cantidades a justificar al personal funcionario, laboral fijo o eventual de la
Entidad, asi como a los concejales electos de la Corporacidon con responsabilidades de gestion.

4. Podra ser atendible por este sistema cualquier tipo de gasto, siempre que se den las
condiciones conceptuales, y dentro del importe maximo de 10.000 euros, a excepcion de los
pagos a justificar para atender gastos relativos a fiestas.

5. El procedimiento a seguir para la realizacidn de pagos a justificar serd el siguiente:
a) Se formulara propuesta razonada de pago a justificar por el jefe del area, dependencia o
servicio, o del concejal/a-delegado/a del 4rea correspondiente, en la que se hara constar:

- La concurrencia de las circunstancias especificadas en el apartado 1 de esta base.

- Descripcién del gasto a atender.

- Partida presupuestaria con cargo a la cual se solicitan los fondos.
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- Importe estrictamente necesario.

- Habilitado que se propone.

- Declaracién de que el habilitado que se propone no tiene fondos a justificar pendientes

de justificacién, por los mismos conceptos presupuestarios.

b) La propuesta razonada, debidamente firmada, se enviara a la Intervencién Municipal, que
comprobara que se respeta la normativa vigente, y que el habilitado propuesto no tiene ningin
otro pago a justificar de la misma aplicacién presupuestaria sin justificar, emitiendo informe al
respecto.

6. Los fondos podran librarse al habilitado en efectivo o mediante cheque.

7. En el plazo indicado en la Resolucidn o acuerdo de concesién, que no excedera de tres meses,
y en todo caso antes de la finalizacién del ejercicio, procedera la rendicidn de cuentas por parte
del habilitado.

8. La documentaciéon que deberdn presentar los habilitados estara constituida por los
justificantes originales de los gastos y de los pagos a los acreedores, y en su caso del sobrante
reintegrado, acompafiados de un modelo de cuenta justificativa que se facilitard por la
Intervencion Municipal al efecto, firmado por el habilitado, y por concejal/a-delegado/a del area
correspondiente.

9. Los justificantes de gasto habran de atenerse a lo establecido en |la Base 29 de estas Bases de
Ejecucion, debiendo acreditarse el pago del importe correspondiente. La fecha de realizaciéon
del gasto debe ser siempre posterior a la de la aprobacidon del libramiento a justificar.

10. Cuando se abone la inscripcidn a cursos de formaciéon antes de que el interesado asista al
mismo, ya se realice el pago directamente a la Entidad promotora o al interesado, éste vendra
obligado a presentar “certificado de asistencia” al mismo en todo caso, ademas de justificante
de pago de inscripciéon en el segundo supuesto. Cuando el curso es impartido por empresas en
lugar de Organismos oficiales, aquéllas devienen con la obligacién general de expedir factura en
funcion del Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, por lo que la misma debera ser
presentada junto con la anterior documentacion.

11. Los habilitados deberan realizar las siguientes operaciones de comprobacién en relacion con
las que se realicen derivadas del sistema de pagos a justificar:

a) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacién de los gastos y los pagos
consiguientes sean documentos auténticos y originales, que cumplen los requisitos
fijados en la Base 29 de las presentes Bases de Ejecucién del Presupuesto.

b) Identificar la personalidad y legitimacién de los preceptores mediante la
documentacion pertinente, en cada caso.

c) Custodiar los fondos que se le hubieren confiado.

d) En su caso, custodiar y conservar los talonarios y matrices de los cheques. En el
supuesto de cheques anulados deberan proceder a su inutilizacién y conservacion a
efectos de control.

12. Los pagos que el perceptor de los fondos a justificar realice a los acreedores se registraran
un dia antes de la fecha de elaboracién de la correspondiente cuenta justificativa.
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13. Examinadas las cuentas justificativas por la Intervencién Municipal, emitira informe que, en
caso de disconformidad, se remitird al habilitado para que subsane las deficiencias detectadas
o emita las alegaciones que estime oportuno.

Fiscalizada de conformidad la cuenta justificativa por ser conforme o por haber subsanado el
habilitado los reparos efectuados por la Intervencidn, ésta tramitara la aprobacién de las
cuentas por Decreto de Alcaldia.

No resuelta la discrepancia por el centro gestor y mantenidos los reparos por la Intervencion
Municipal, el Alcalde acordara por Decreto la resolucion acerca de la cuenta justificativa, que
podra contemplar la apertura de expediente de responsabilidad al habilitado.

14. Por la Intervencidon Municipal se llevara registro de todas las érdenes de pago expedidas con
el caracter de “A JUSTIFICAR”, en donde se especifique el preceptor habilitado, gasto a atender,
partida presupuestaria, importe y fecha limite para la justificacién.

15. Todos los pagos a justificar, a partir de la fecha sefialada en la correspondiente Resolucion
como término del periodo de justificacién, podran ser requeridos por la Intervencién Municipal,
lo cual provocard la inmediata justificacidn, y, en su caso, la devolucidn integra del importe no
pagado por este concepto.

16. De la custodia de los fondos, asi como de la adecuada justificacidon se responsabilizard el
preceptor habilitado.

BASE 36. ANTICIPOS DE CAJA FUUA

1. Constituyen anticipos de caja fija las provisiones de fondos de cardcter extrapresupuestario
y permanente que se realicen a las habilitaciones de caja fija para la atencién inmediata y
posterior aplicacion al Presupuesto del afio en que se realicen, de gastos corrientes de caracter
periddico o repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocién, material de oficina no
inventariable, conservacion, y otros de similares caracteristicas. También podra constituirse
anticipo de caja fija para atender los gastos corrientes correspondientes a fiestas.

2. El caracter permanente de las provisiones implica, por una parte la no periodicidad de las
sucesivas reposiciones de fondos, que se realizardn de acuerdo con las necesidades de tesoreria
en cada momento, y de otra, el que no sea necesaria la cancelacién de los Anticipos de Caja Fija
al cierre de cada ejercicio.

3. Las provisiones de fondos se realizaran, previo informe de la Intervencién Municipal, en base
a Resolucion dictada por la Alcaldia.

Fundamentara esta Resolucién una propuesta razonada del jefe del area, dependencia o
servicio, o del concejal/a-delegado/a correspondiente, en la que se hara constar:

- Laconveniencia y/o necesidad de realizar la provision de fondos.

- Gastos a atender con la provision.

- Partidas presupuestarias a las que afecta.

- Importe del anticipo de caja fija que se solicita.

- Importe maximo individual de las facturas a atender.

- El olos habilitados que propone.
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- Ensu caso, entidad financiera y cuenta donde se vayan a situar los fondos.

4. Podran ser habilitados para la disposicion de fondos por anticipo de caja fija, los cargos
electos, el personal eventual, el personal funcionario y al laboral, previo acuerdo expreso del
organo competente.

5. Los fondos, como regla general, se ingresaran por transferencia bancaria en cuenta corriente,
debiendo observarse por los habilitados las siguientes obligaciones:

- No podran arrojar saldo negativo, siendo responsable personalmente, el o los
habilitado/s si librara/n documentos de pago por encima del saldo disponible, o la
entidad financiera si los atendiera.

- Los intereses que produzcan estas cuentas se abonardn en cuentas generales del
Ayuntamiento de Benaguasil, imputdandose los mismos al correspondiente concepto del
presupuesto de ingresos.

- Los fondos que se sitlen en dichas cuentas tendran el caracter de fondos publicos, y
formaran parte integrante de la Tesoreria.

- Los pagos se efectuaran mediante cheques nominativos o transferencias bancarias.
Excepcionalmente podrdn realizarse pagos en metalico, siempre que no superen los
2.500,00 euros; en estos casos tendra especial diligencia en garantizar que los
perceptores han recibido efectivamente el importe pagado, y recabara la estampacién
de la firmay el recibi del proveedor, bien sobre la misma factura, bien con la entrega de
un recibo en tanto no cuente con los documentos justificativos del suministro o servicio
prestado.

6. Los conceptos presupuestarios a los que sera aplicable el sistema de anticipos de caja fija
seran Unicamente los destinados a gastos corrientes en bienes y servicios (capitulo 2 de la
clasificacidon econdmica de los gastos), o, en el caso de anticipo de caja fija para fiestas, los gastos
propios de éstas, y siempre que se den las circunstancias que amparan estos conceptos.

7. No podran satisfacerse con estos fondos gastos superiores a la cuantia que se especifique en
la Resolucidn o acuerdo que autorice el anticipo.

8. La cuenta justificativa se debera presentar al menos una vez cada trimestre. Durante la
primera quincena posterior a cada trimestre natural, como plazo méaximo, se procedera a la
rendicion de cuentas por parte del habilitado correspondiente a los pagos realizados en el
trimestre inmediatamente anterior, si no se hubiera presentado en dicho trimestre.

9. La documentaciéon que deberdn presentar los habilitados estara constituida por los
justificantes originales de los gastos y de los pagos a los acreedores, acompafiados de un modelo
de cuenta justificativa al efecto, firmado por el habilitado y el jefe del area, dependencia o
servicio, o concejal/a-delegado/a del drea correspondiente.

10. La rendicion de cuentas, en su caso, serd aprobada por Resolucidn de la Alcaldia, para la
posterior reposicién de fondos.

11. Los habilitados, como cajeros pagadores, deberdn realizar las siguientes operaciones de

comprobacidn en relacidn con las que se realicen derivadas del sistema de anticipos de caja fija:

a) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los pagos
consiguientes sean documentos auténticos y originales.
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b) Identificar la personalidad y legitimacion de los preceptores mediante la documentacion
pertinente, en cada caso.

c) Custodiar los fondos que se le hubieren confiado.

d) Practicar los arqueos y conciliaciones que procedan.

e) Rendir las cuentas que correspondan, con la estructura que determine la Intervencion
Municipal, con la periodicidad establecida en el punto 9 de la presente base.

f) En su caso, custodiar y conservar los talonarios y matrices de los cheques. En el
supuesto de cheques anulados deberdn proceder a su inutilizacidn y conservacién a
efectos de control.

12. En cuanto a la contabilizacidn, se observaran las siguientes reglas:

a) En las partidas presupuestarias en las cuales habran de ser aplicados los gastos, se
procederd a efectuar una retencion de crédito por el importe de la provisién que
corresponda a los mismos. Dicha retencién serd por el importe del anticipo.

b) En la expedicién de érdenes de pago de reposicion de fondos, no se aplicaran las
retenciones de crédito efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible,
o cuando, por lo avanzado del ejercicio, porque no proceda la reposicion de fondos, u
otras razones que lo justifiquen, y siempre con el informe favorable de la Intervencidn
Municipal, asi se acordare.

c) Los pagos que el habilitado realice a los acreedores se registraran en la fecha de cargo
en la cuenta bancaria, en el supuesto de que se hubiere abierto al efecto, o un dia antes
de la fecha de confeccion de la correspondiente cuenta justificativa, en el supuesto de
anticipos de caja fija en efectivo.

d) Los proveedores que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley de
Impulso de la Factura Electrénica y Creacion del Registro Contable, estén obligados a
presentar factura electrdnica, quedardn eximidos de esta obligacién si el importe de la
factura es inferior a 5.000 €, y se gestiona a través del sistema de anticipo de caja fija.

e) Los créditos correspondientes a gastos tramitados por anticipos de caja fija, dado su
cardacter no estaran sujetos a su remisién al Ministerio para ejecutar posibles embargos
y compensaciones.

7. INGRESOS
BASE 37. NORMAS GENERALES RELATIVAS A LOS INGRESOS

1. Envirtud del principio de eficacia establecido en los articulos 103 de la Constitucion, 6 de la
Ley 7/1985, Reguladora de Bases del Régimen Local, y 213 y 221 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, asi como en virtud del principio de eficiencia previsto en
el articulo 220 del propio Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y al
objeto de conseguir mayor celeridad en la ejecucién de los ingresos, se potenciard la
implantacién de un régimen de autoliquidacion en todos aquellos ingresos municipales que lo
hagan posible.

2. Los ingresos procedentes de Recaudacién, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizardn como Ingresos pendientes de aplicacion. Sin perjuicio de lo
cual, los fondos estaran integrados en la caja Unica.
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3. En cuanto al resto de los ingresos que ha de percibir la Corporacién, se formalizaran mediante
mandamiento de ingreso, aplicado al concepto presupuestario procedente y expedido en el
momento en que Intervencidn conoce que se han ingresado los fondos.

4. Cuando los Servicios Gestores tengan informacién sobre concesién de subvenciones, habran
de comunicarla a la Tesoreria y a la Intervencién de Fondos, a fin de que pueda efectuarse su
puntual seguimiento.

5. En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias, la Tesoreria debe
ponerlo en conocimiento de la Intervencién a efectos de su formalizacién contable.

La Tesoreria controlard que no exista ningin abono en cuentas bancarias pendiente de
formalizacién contable.

BASE 38. OPERACIONES DE CREDITO

1. De conformidad con lo establecido en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico, los contratos relacionados con la instrumentacién de operaciones financieras de
cualquier modalidad realizadas para financiar las necesidades previstas en las normas
presupuestarias aplicables, tales como préstamos, créditos u otras de naturaleza analoga,
guedan excluidos del ambito de la Ley de Contratos del Sector Publico.

2. No obstante lo anterior, se aplicaran los principios de la Ley de Contratos, esto es: publicidad,
concurrencia, y, en todo caso, igualdad y no discriminacion. Asimismo, deberan aplicarse los
principios contenidos en la legislacion de régimen local: eficacia y eficiencia en la asignacién de
los recursos publicos.

3. Las citadas operaciones se regiran por las normas siguientes:

- Peticion de al menos tres ofertas antes de suscribirlos.

- El documento o pdliza concertada podra ser intervenida indistintamente por el
Secretario de la Corporacion o cualquier otro fedatario publico.

- las entidades financieras estaran dispensadas de constituir cualquier tipo de fianza, asi
como de acreditar los requisitos de capacidad y solvencia, y de no estar incursas en
ninguna de las circunstancias que originan la prohibicion para contratar con las
Administraciones Publicas, del articulo 71 de la LCSP, salvo la de hallarse al corriente en
el cumplimiento de las obligaciones tributarias con este Ayuntamiento.

- Cualesquiera otras que el érgano de contratacién considere convenientes.

8. COBROS

BASE 39. NORMAS GENERALES RELATIVAS A LOS COBROS

1. Todos los recursos financieros del Ayuntamiento, tanto por operaciones presupuestarias
como no presupuestarias, constituyen el Tesoro Publico Municipal.

2. La Tesoreria impulsara y dirigira los procedimientos recaudatorios, tanto en voluntaria como
en ejecutiva, de todos los ingresos de la Administracion Municipal. En este orden de cosas, la
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Tesoreria sera el érgano encargado de impulsar la modernizacién de los procedimientos de
recaudacion, en aras a la consecucion de una mayor eficacia y eficiencia del servicio de
recaudacion, y la mejor atencién posible a los contribuyentes.

3. La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo por la Tesoreria Municipal con el criterio
de obtencién de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el
cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales, pudiendo colocarse en
depdsitos a plazo, y también en titulos de Administraciones Publicas, con la existencia, siempre,
de pacto de recompra.

4. La Tesoreria Municipal gestionara el pendiente de cobro de todos los ingresos del
Presupuesto del Ayuntamiento, proponiendo las medidas necesarias para su cobro.

5. Por motivos de eficiencia econdmica y de coste de gestién de recaudacién de ingresos
publicos, este Ayuntamiento no pondrd al cobro documentos por derechos de cualquier tipo
cuyo importe sea inferior a 5,00 euros, siempre que el coste de notificacidn, etc... pueda superar
al importe de recaudacidn, por resultar antieconémico.

BASE 40. FIANZAS Y DEPOSITOS RECIBIDOS.

1. Las fianzas y depdsitos recibidos en metalico, tendran, en todo caso, la consideracion de
operaciones extrapresupuestarias. Su seguimiento y control se efectuardn a través del
subsistema de Operaciones No Presupuestarias.

2. Ladevolucién de las fianzas y avales se efectuara mediante la tramitacion del correspondiente
expediente, que incluira, en todo caso:

- Emisién de informe técnico del departamento correspondiente que indique la extincién
de la causa que motivaba la constitucion de la garantia.

- Emisién de informe de la Tesoreria Municipal sobre la existencia o no de esa fianza o
aval depositado en la Caja Municipal. Dicho informe se podra sustituir por la anotacion
contable en fase provisional de devolucién de fianza o aval suscrito por la Tesoreria.

- Decreto de Alcaldia o acuerdo de la Junta de Gobierno Local.

BASE 41. APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS.

1. En virtud del principio de importancia relativa, la contabilizacion de los aplazamientos y
fraccionamientos de derechos reconocidos se llevara a cabo cuando el importe aplazado supere
la cuantia de 6.000,00 €.

2. Los expedientes de aplazamiento de pago, con o sin fraccionamiento, y las compensaciones
seran tramitados:

a) Si la liquidacién se encuentra en periodo voluntario de pago, por la Intervencién.

b) Si la liquidacién se encuentra en periodo ejecutivo, por la Tesoreria Municipal.

BASE 42. CONTROL DE LA RECAUDACION
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Sin perjuicio de las funciones que corresponden a la Intervencién Municipal, la Tesoreria
Municipal sera el érgano encargado del control de los cobros en las cuentas restringidas de
recaudacion, tanto por liquidaciones, como por autoliquidaciones; y debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicaciéon de la normativa vigente en materia recaudatoria, asi
como el control de cobros y pagos no presupuestarios. Asimismo, adoptara las medidas
procedentes para asegurar la puntual realizacién de los ingresos municipales, y procurara el
mejor resultado de la gestidén recaudatoria.

9. CONTROL INTERNO
BASE 43. FUNCION INTERVENTORA.

A. Fiscalizacion e intervencion limitada previa de requisitos basicos.
1. El 6rgano interventor se limitard a comprobar los requisitos basicos siguientes:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del
gasto u obligacién que se proponga contraer.

En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacion
afectada se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose con la
existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad.

Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se
comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del texto refundido de la
Ley reguladora de las Haciendas Locales.

Se entendera que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o nacidas y no
prescritas a cargo a la tesoreria de la Entidad Local que cumplan los requisitos de los articulos
172 y 176 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por 6rgano competente.

En todo caso se comprobara la competencia del érgano de contratacién o concedente
de la subvencién cuando dicho érgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacion de los
gastos de que se trate.

c) El resto de extremos adicionales fijados en el Acuerdo del Consejo de Ministros, vigente en
cada momento, con respecto al ejercicio de la funcidn interventora en régimen de requisitos
basicos, en aquellos supuestos que sean de aplicacién a las Entidades Locales.

e) En los expedientes que se enumeran a continuacion sélo se comprobaran los apartados a) y
b) del presente punto 1:

- -Reconocimiento de obligaciones de gastos que se imputen al capitulo Il y IX.

- -Reconocimiento de obligaciones de ayudas sociales

- -Reconocimiento de obligaciones de becas y premios.

f) En los todos los expedientes de contratacion, con excepcidn de los menores, se verificara la
valoracion favorable que se incorpore al expediente de contratacién sobre las repercusiones de
cada nuevo contrato en el cumplimiento por la Entidad local de los principios de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera que exige el articulo 7.3 de la Ley Organica 2/2012, de
27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera
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g) En los expedientes de formalizacién de contratos, la firma electrénica de la anotacion
contable de la fase D servird de soporte también de la diligencia de fiscalizacién favorable.

2. No obstante, sera aplicable el régimen general de fiscalizacidn e intervencidn previa respecto
de las obligaciones y gastos de cuantia indeterminada.

3. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacidn e intervencidn limitada previa a que se
refiere el apartado 1 de esta base, serdn objeto de otra plena con posterioridad. Dichas
actuaciones se llevardn a cabo en el marco de las actuaciones del control financiero que se
planifiquen en los términos recogidos en la base 43.

B. Intervencion material de la inversion.

Los drganos gestores deberdn comunicar al érgano interventor, o en quien delegue, para su
asistencia a la comprobacién material en los contratos que no tengan la consideracién de
contratos menores.

C. Fiscalizacion previa de las érdenes de pago de anticipos de caja fija e intervencién de las
cuentas justificativas de los anticipos de caja fija.
1. La fiscalizacidén previa de las 6rdenes de pago para la constitucion o modificacién de los
anticipos de caja fija se verificara mediante la comprobacion de los siguientes requisitos:
a) La existencia y adaptacién a las normas que regulan la distribucion por cajas pagadoras
del gasto maximo asignado.
b) Que la propuesta de pago se basa en resolucion de autoridad competente.

2. En la fiscalizacidn previa de las reposiciones de fondos por anticipos de caja fija el érgano
interventor comprobard en cualquier caso:
a) Que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de los documentos
contables de ejecucidn del presupuesto de gastos.
b) Que las propuestas de pagos se basan en resolucidn de autoridad competente.
c) Que existe crédito y el propuesto es adecuado.

3. En la intervencion de las cuentas justificativas de los anticipos de caja fija se comprobara que
corresponden a gastos concretos y determinados en cuya ejecucién se haya seguido el
procedimiento aplicable en cada caso, que son adecuados al fin para el que se entregaron los
fondos, que se acredita la realizacidn efectiva y conforme de los gastos o servicios, y que el pago
se ha realizado a acreedor determinado por el importe debido.

D. Fiscalizacion previa de derechos e ingresos. Toma de razon.

1. La fiscalizacién previa del reconocimiento de derechos se sustituira, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 219.4 del TRLRHL por su toma de razén en contabilidad, para todos los
ingresos de naturaleza tributaria, y para los de naturaleza no tributaria de importe inferior a
30.000 euros.

2. A posteriori se realizardan por la Intervencién las actuaciones comprobatorias oportunas
mediante técnicas de muestreo o auditoria.

BASE 44. CONTROL FINANCIERO.
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1. El control financiero de la actividad econdmico financiera del sector local se ejercerd mediante
el ejercicio del control permanente y la auditoria publica.

2. El control permanente se ejercera sobre la Administracion General del Ayuntamiento y sus
organismo auténomos con objeto de comprobar, de forma continua, que el funcionamiento de
la actividad econdmico financiera del sector publico local se ajusta al ordenamiento juridicoy a
los principios generales de buena gestién financiera, con el fin Ultimo de mejorar la gestién en
su aspecto econdmico, financiero, patrimonial, presupuestario, contables, organizativo y
procedimental. A estos efectos, el 6rgano de control podra aplicar técnicas de auditoria. El
ejercicio del control permanente comprende tanto las actuaciones de control que anualmente
se incluyan en el correspondiente Plan Anual de Control Financiero, como las actuaciones que
sean atribuidas en el ordenamiento juridico al érgano interventor tales como las previstas en el
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales; en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera y normativa de desarrollo; control relativo
a las obligaciones no contabilizadas que las EELL segln lo dispuesto en la DA la Ley Orgdnica
9/2013, de 20 de diciembre, de Control de la Deuda Comercial en el Sector Publico; la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico.

3. La auditoria publica consistira en la verificacidn, realizada con posterioridad y efectuada de
forma sistematica, de la actividad econdmico-financiera del sector publico local, mediante la
aplicacion de los procedimientos de revision selectivos contenidos en las normas de auditoria e
instrucciones que dicte la Intervencidn General de la Administracién del Estado. La auditoria
publica engloba, en particular, las siguientes modalidades:

A) La auditoria de cuentas que tiene por objeto la verificacidn relativa a si las cuentas anuales
representan en todos los aspectos significativos la imagen fiel del patrimonio, de la situacion
financiera, de los resultados de la entidad y, en su caso, la ejecucidn del presupuesto de acuerdo
con las normas y principios contables y presupuestarios que le son de aplicacién y contienen la
informacidn necesaria para su interpretacion y comprensién adecuada.

B) La auditoria operativa que se ejercera sobre las entidades del sector publico local no
sometidas a control permanente con objeto verificar que su funcionamiento en el aspecto
econdmico financiero se ajusta al cumplimiento del ordenamiento juridico y la adecuacion a los
principios generales de buena gestion financiera, a través del examen sistematico y objetivo de
las operaciones y procedimientos de una organizacién, programa, actividad o funcién publica,
proporcionando una valoracion de la racionalidad econdmico-financiera con el fin dltimo de
mejorar la gestion del sector publico local en su aspecto econdmico, financiero, patrimonial,
presupuestario, contable, organizativo y procedimental. La auditoria operativa incluira el control
de eficacia verificando el grado de cumplimiento de los objetivos programados, del coste y
rendimiento de los servicios de conformidad con los principios de eficiencia, estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera en el uso de los recursos publicos locales.

4. En el ejercicio del control financiero serdn de aplicacidn las normas vigentes de control
financiero y auditoria publica del sector publico estatal.

BASE 45. INFORME RESUMEN Y PLAN DE ACCION.
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1. El érgano interventor debera elaborar con caracter anual y con ocasién de la aprobacién de
la Cuenta General, el informe resumen de los resultados del control interno sefialado en el
articulo 213 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo. El informe resumen sera remitido al Pleno, a
través del Presidente de la Corporacién. En dicho informe, se pondrd de manifiesto ademas el
cumplimiento del Plan de Accién ultimo aprobado.

2. La Alcaldia formalizard un Plan de Accidn que determine las medidas a adoptar para subsanar
las debilidades, deficiencias, errores e incumplimientos que se pongan de manifiesto en el
informe resumen referido en el apartado anterior. El Plan de Accidn se elaborard en el plazo
maximo de 3 meses desde la remisidon del informe resumen y contendra las medidas de
correccidon adoptadas, el responsable de implementarlas y el calendario de actuaciones a
realizar, relativos tanto a la gestién de la propia Corporacion como a la de los organismos y
entidades publicas adscritas o dependientes y de las que ejerza la tutela. El Plan de Accién sera
remitido al drgano interventor del ayuntamiento, que valorard su adecuacién para solventar las
deficiencias sefialadas y en su caso los resultados obtenidos, e informara al Pleno sobre la
situacién de la correccién de las debilidades en el informe resumen, permitiendo que el Pleno
realice un seguimiento periédico de las medidas correctoras implantadas para la mejora de las
gestidon econdmico-financiera.

10. LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO.
BASE 46. LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO.

1. La contabilidad del ejercicio econdmico se cerrard al 31 de diciembre; por tanto, en ningun
caso se podran efectuar gastos con posterioridad a la mencionada fecha.

2. Todas las operaciones registradas desde el 1 de enero hasta el 31 de diciembre se incluirdn
en una sola cuenta cerrada en la mencionada fecha, que constituird la cuenta definitiva de
liquidacion del Presupuesto.

3. Los Presupuestos del Ayuntamiento y de los Organismos Autdnomos se liquidaran por
separado, elaborandose los estados demostrativos de la liquidaciéon y la propuesta de
incorporacién de remanentes antes del 1 de marzo del afio natural siguiente a aquel que se
cierra.

4. La liquidacién del Presupuesto del Ayuntamiento y de los Organismos Auténomos serd
aprobada por la Alcaldia, dando cuenta al Pleno en la primera sesidn que se celebre.

5. Dudoso cobro: A efectos de determinar el Remanente de Tesoreria, el calculo de los derechos
pendientes de cobro de dificil recaudacidn se efectuara segun los siguientes porcentajes:

Ejercicio de procedencia Derechos de dudoso cobro
N 25%
N-1 50%
N-2 75%
N-3 100%
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salvo que las especiales caracteristicas del derecho o del deudor justifique otra
consideracion, debiendo quedar constancia de ello en el expediente en su caso, por aplicacién
del periodo de prescripcion.

BASE 47. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS.

1. A fin de ejercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de la obligacién han tenido su reflejo contable en fase “O”.

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final del
ejercicio, se contabilizaran en fase “O”, siempre que la efectiva percepcion de fondos no esté
condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

2. Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro del
ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificard el estado de determinados gastos por consumos
o servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no ha llegado a
formalizarse por no disponer en 31 de diciembre de facturas.

3. En el supuesto previsto en el punto anterior, se expediran facturas o certificaciones a cuenta
de la liquidacién definitiva, que en todo caso deberan estar aprobados antes del 31 de diciembre
y tendran la consideracion de documento “O”.

4. Los créditos para gastos que el Ultimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones que las derivadas de los
puntos anteriores y de la incorporacién de remanentes.

5. La Intervencion admitird para informe previo los expedientes de autorizacion de gastos hasta
aquella fecha limite que dé la seguridad, en una prevision normal de los plazos administrativos,
que se podran tramitar antes del 31 de diciembre las fases de Autorizacién, Disposicion y
Obligacion.

6. Se podran realizar anotaciones de obligaciones con caracter previo a peticion de los servicios
del Area correspondiente por razén de los gastos objeto de disposicién previa, cuando a los
acreedores no les sea posible presentar los documentos justificativos o los Servicios Municipales
extiendan las necesarias certificaciones, a los efectos de lo que establece el punto numero 4.
Estas anotaciones seran anuladas por la Intervencién si no se han recibido los mencionados
documentos antes del dia 31 de diciembre.

7. Los saldos de las obligaciones a 31 de diciembre representan el importe de las que estdn
pendientes de ordenacion de pago y pendientes de pago. Estas a partir del primero de enero del
ejercicio siguiente, se aplicaran a “Presupuesto Cerrado”.

8. Para el importe de los saldos de las obligaciones, la Tesoreria expedird una relacién nominal
de acreedores que, comprobada con el saldo respectivo, se acompafiara como justificante de la
cuenta de gastos.

9. Antes del 31 de diciembre se deberan rendir ante la Intervencion las cuentas de todos los
gastos a justificar con los correspondientes comprobantes.
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BASE 48. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS.

1. Salvo Resolucién del Concejal de Hacienda fijando otras fechas, seran objeto de aplicacién al
presupuesto que se cierra:
- Los ingresos directos a Presupuesto y los procedentes de la Recaudacidn Ejecutiva que
se hayan producido hasta el 31 de diciembre.
- El resto de los ingresos en periodo voluntario que hayan tenido entrada en Tesoreria
hasta el 31 de diciembre.

2. Se verificard la contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los conceptos de
ingreso, de conformidad con lo establecido en el Titulo Il de las Bases.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA. REGIMEN DE CONCESION Y JUSTIFICACION DE AYUDAS Y
SUBVENCIONES CON CARGO A LOS PRESUPUESTOS MUNICIPALES DEL AYUNTAMIENTO DE
BENAGUASIL

Mientras este Ayuntamiento no disponga de ordenanza general de subvenciones, la regulacion
de la concesion y justificacion de ayudas y subvenciones con cargo a los presupuestos
municipales del Ayuntamiento, se regulard por estos articulos:

CAPITULO PRIMERO. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Ambito de aplicacion.

1. Las normas contenidas en las presentes Bases de Ejecucidn son aplicables, en defecto de
legislacién superior o de normativa especifica, a las ayudas y subvenciones publicas cuya gestion
corresponda en exclusiva a la Administracién Municipal de Benaguasil. La vigencia de las mismas
estara supeditada a la aprobaciéon y entrada en vigor de la correspondiente Ordenanza General
de Subvenciones del Ayuntamiento de Benaguasil, de acuerdo con la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Serd requisito imprescindible para la concesidon de cualquier ayuda o subvencién la previa
existencia de crédito adecuado y suficiente en los capitulos cuarto o séptimo del presupuesto
de gastos municipal y la fiscalizacion del gasto por la Intervencién. Con cargo al capitulo cuarto
se imputaran las subvenciones destinadas a financiar gastos corrientes y de funcionamiento y
con cargo al capitulo séptimo aquellas destinadas a financiar inversiones o adquisiciones de
material inventariable.

2. A los efectos previstos en el apartado anterior, se entiende como subvencién o ayuda publica
municipal toda disposicién gratuita de fondos publicos realizada por el Ayuntamiento de
Benaguasil, a favor de personas y entidades publicas o privadas, para fomentar una actividad de
utilidad o interés social o para promover la consecucidn de un fin publico.

3. El Alcalde es el érgano competente para otorgar subvenciones, en sus respectivos ambitos,
previa consignacién presupuestaria para este fin. Esta competencia podra ser objeto de
delegacion.

4. No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, para autorizar la concesién de las
subvenciones y ayudas cuando el gasto a aprobar sea superior al diez por ciento de los recursos
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ordinarios del Ayuntamiento, sera necesario el acuerdo del Pleno de la Corporacién, en sus
respectivos ambitos. Esta autorizacidn llevara implicita la aprobacién del gasto correspondiente.

Articulo 2.- Beneficiario

1. Tendrd la consideracién de beneficiario de la ayuda o subvencién, el destinatario de los fondos
publicos que haya de realizar la actividad que fundamentd su otorgamiento o que se encuentre
en la situacién que legitime su concesion.

2. Son obligaciones del beneficiario:
a) Realizar la actividad o adoptar el comportamiento que fundamenta la concesién de la
subvencidn.
b) Justificar ante el Ayuntamiento la realizaciéon de la actividad o la adopcién del
compromiso, asi como el cumplimiento de los requisitos y condiciones que determinen
la concesién o disfrute de la ayuda.
c) El sometimiento a las actuaciones de comprobacion, a efectuar por el Ayuntamiento,
y a las de control financiero que corresponde a la Intervencion, en relacién con las
subvenciones y ayudas concedidas.
d) Comunicar al Ayuntamiento de Benaguasil la obtencién de otras ayudas o
subvenciones para la misma finalidad, procedente de cualesquiera Administraciones o
entes publicos.

3. Requisitos para obtener la condicién de beneficiario y forma de acreditarlos:

3.1. Podran obtener la condicidn de beneficiario las personas o entidades que se encuentren en
la situacion que fundamenta la concesion de la subvencién o en las que concurran las
circunstancias previstas en la presente norma y en cada una de las convocatorias, convenios o
resoluciones de concesion, y no se hallen afectadas por ninguna de las causas de prohibicién
previstas en los apartados 2 y 3 del articulo 13 de la LGS, cuya apreciacidn y alcance se realizard
de acuerdo con lo dispuesto en los apartados 4, 5y 6 del articulo 13 de la LGS y articulos 27 y 28
del Reglamento de la LGS.

No obstante lo anterior, por la naturaleza de la subvencidn y al amparo de la previsidon contenida
en el primer parrafo del apartado 2 del citado articulo 13, quedan exceptuadas de las
prohibiciones que contienen las letras b) y e) las personas o entidades siguientes:

a) Las ayudas a particulares cuya concesién venga delimitada o justificada por su bajo nivel
de renta, o que tenga caracter compensatorio del bajo nivel de renta de quien las percibe.
b) Las otorgadas por razones de urgencia para reparar los dafios derivados de catastrofes

o accidentes provocados por la naturaleza y otros de reconocida urgencia.
Las convocatorias de estas subvenciones y ayudas podran exceptuar, de forma motivada, la
aplicacion de otros supuestos legales de prohibicidn.

3.2. En ningun caso podran acceder a la condicion de beneficiario/a quienes tengan pendientes
de justificacion subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento, una vez haya concluido el plazo
establecido para su presentaciéon, con independencia de que el requerimiento a que se refiere
el articulo 70.3 del Reglamento de la LGS se hubiera realizado o no. La apreciacidon de esta
prohibicion se realizard de forma automatica y subsistird mientras perdure la ausencia de
justificacion.

3.3. Ademas de lo previsto en los apartados anteriores, las personas fisicas o juridicas deberan
reunir los requisitos que especificamente se indiquen en cada convocatoria, debiendo aportar
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la documentacion acreditativa de los mismos junto a la solicitud de subvencidn. En ningln caso
podra acceder a la condicion de beneficiario/a quienes consten inhabilitados/as para acceder a
la condicion de beneficiario/a o entidad colaboradora en la Base de Datos Nacional de
Subvenciones durante el periodo de inhabilitacién.

3.4. La acreditacién de no incurrir en las prohibiciones para ser beneficiario que se establecen
en el articulo 13.2 de la LGS, se realizard mediante declaracidon responsable ante notario/a o
funcionario/a publico.

3.5. El cumplimiento de las obligaciones tributarias con la hacienda estatal y con la Seguridad
Social se acreditara mediante la presentacidn por la persona o entidad solicitante ante el drgano
concedente de la subvencidn de las certificaciones acreditativas que se regulan en el articulo 22
del Reglamento de la LGS, expedidas por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o la
Tesoreria General de la Seguridad Social.

No obstante, se acreditara dicho cumplimiento mediante la declaracién responsable cuando la
persona o entidad beneficiaria no esté sujeta a presentar las declaraciones o documentos a que
las mismas van referidas, en los siguientes casos:

a) Aquellas subvenciones en las que la cuantia a otorgar a cada beneficiario/a no supere el
importe de 3.000 euros.

b) Las subvenciones otorgadas a las administraciones publicas asi como a los organismos,
entidades publicas y fundaciones del sector publico dependientes de aquéllas.

c) Cuando concurra cualquiera otra de las circunstancias contempladas en el articulo 24 del
Reglamento de la LGS.

3.6. No serd necesario acompaiar a las solicitudes las certificaciones de estar al corriente de
obligaciones tributarias con la Hacienda estatal y con la Seguridad Social ni declaracidon
responsable en los casos siguientes:

a) En los supuestos de presentacion telematica de solicitudes, en cuyo caso los correspondientes
certificados seran recabados directamente por la Unidad instructora, al amparo del articulo 23.3
de la LGS.

b) En el caso de solicitudes con firma manuscrita, cuando la persona solicitante no deniegue
expresamente el consentimiento para que el érgano concedente obtenga de forma directa la
acreditaciéon del cumplimiento de las expresadas obligaciones a través de certificados
telematicos.

3.7. Se considerard que una persona o entidad solicitante estd al corriente de obligaciones
tributarias con la corporacién cuando hubiera presentado las declaraciones y autoliquidaciones
correspondientes a los tributos locales y no mantenga deudas o sanciones tributarias en periodo
ejecutivo con la misma, salvo que se encuentren aplazadas, fraccionadas o cuya ejecucion
estuviese suspendida. En los casos en que sea necesario acreditar dicha situacion, el érgano
instructor recabara directamente informe a la Tesoreria Municipal.

3.8. Los certificados y declaraciones tendran una validez de seis meses desde la fecha de su
expediciéon o emisién. Si caducaran antes de la concesién o del cobro total o parcial de la
subvencién, la persona o entidad interesada o beneficiaria debera presentar, a requerimiento
del servicio gestor, una certificacidn o declaracidn actualizada.

3.9. Los requisitos de hallarse al corriente en el cumplimiento de obligaciones tributarias y con
la Seguridad Social y de obligaciones por reintegro de subvenciones, deberan acreditarse no sélo
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en el momento de la concesidn, sino también en el momento del reconocimiento de la
obligacion.

CAPITULO Il. PROCEDIMIENTO DE CONCESION

Articulo 3. Procedimientos de concesién.

El procedimiento ordinario de concesién de subvenciones sera el de concurrencia competitiva.
Unicamente se podra prescindir de este procedimiento en las subvenciones siguientes:

a) Las previstas nominativamente en los Presupuestos del Ayuntamiento y de sus Organismos
Auténomos, o en las modificaciones aprobadas por el Pleno de la Corporacion.

b) Aquellas cuyo otorgamiento venga impuesto por una norma de rango legal, que seguiran el
procedimiento de concesion que les resulte de aplicacidn de acuerdo con su propia normativa.
c) Aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones de interés publico, social, econdmico
o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria publica.

Articulo 4. Procedimiento de concesion en régimen de concurrencia competitiva.
1. El procedimiento para la concesidon de subvenciones se iniciard siempre de oficio con el
acuerdo o resolucién de aprobacién de cada convocatoria.

La convocatoria se comunicard a la Base de Datos Nacional de Subvenciones. La cual dara
traslado al diario oficial correspondiente del extracto de la convocatoria, para su publicacién.

2. El contenido minimo de la convocatoria sera el siguiente:

a) Indicacién de la disposicidn que establezca, en su caso, las bases reguladoras y del diario oficial
en que estad publicada, salvo que en atencidn a su especificidad éstas se incluyan en la propia
convocatoria.

b) Créditos presupuestarios a los que se imputan las subvenciones y cuantia total maxima de las
subvenciones convocadas dentro de los créditos disponibles.

En el caso de la tramitacién anticipada del expediente al amparo del articulo 56 del Real Decreto
887/2006, la cuantia total maxima que figure en la convocatoria tendrd caracter estimado
debiendo hacerse constar expresamente en la misma que la concesién de subvenciones queda
condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de la resolucion de
la concesién.

c) Objeto, condiciones, finalidad de la concesion de subvenciones y posibles modificaciones a
introducir en el proyecto, como consecuencia de circunstancias imprevistas, en cuyo caso
deberan aprobarse por el 6rgano competente.

d) Expresidn de que la concesidn se efectia mediante concurrencia competitiva.

e) Requisitos para solicitar la subvencion y forma de acreditarlos.

f) Indicacién de los drganos competentes para la instruccion y resolucién del procedimiento.
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La instruccion del procedimiento correspondera al Jefe/a del Departamento que tramite el
expediente o al funcionario/a en el que se delegue.

La composicion del drgano colegiado al que se refiere el articulo 22 de la Ley 38/2003 sera la
gue expresamente se designe en cada una de las convocatorias de subvenciones.

El drgano competente para aprobar la convocatoria y el resto de fases del procedimiento sera
el Alcalde-Presidente en virtud del articulo 21.1.f) de la Ley 7/1985, sin perjuicio de su
delegacion.

g) Plazo y lugar de presentacion de solicitudes.

h) Plazo de resolucién y notificacion.

El plazo maximo para resolver y notificar la resolucién del procedimiento no podrd exceder de
seis meses, salvo que una norma con rango de ley establezca un plazo mayor o asi venga previsto
en la normativa de la Unién Europea. El plazo se computara a partir de la publicacién de la
correspondiente convocatoria, salvo que la misma posponga sus efectos a una fecha posterior.
El vencimiento del plazo maximo sin haberse notificado la resolucién, legitima a las personas o
entidades interesadas para entender desestimada por silencio administrativo la solicitud de
concesion de la subvencion.

i) Documentos e informaciones que deben acompafiarse a la peticion.

i) En su caso posibilidad de subcontratar con los limites fijados en el articulo 29 de la Ley
38/2003.

k) Incompatibilidades con otras subvenciones.

I) Forma de abono de las subvenciones y posibilidad de efectuar pagos anticipados.

m) En su caso, posibilidad de reformulacion de solicitudes.

n) Criterios de valoracién de las solicitudes.

Las convocatorias concretaran los criterios objetivos de valoraciéon de las solicitudes en funcién
de la naturaleza de la actividad o interés publico y, en su caso, la ponderacién de los mismos. No
obstante, en las convocatorias en las que por la modalidad de subvencién no sea posible
ponderar los criterios elegidos, se considerara que todos ellos tienen el mismo peso relativo
para realizar la valoracidn de las solicitudes.

Para el caso de que el crédito consignado en la convocatoria fuera suficiente, atendiendo al
numero de solicitudes, quedara exceptuado el requisito de fijar un orden de prelacién entre las

solicitudes presentadas que retnan los requisitos establecidos.

o) En su caso formas especificas de justificacion.
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p) En su caso, identificaciéon de los tramites que puedan ser cumplimentados mediante via
electrdnica, informatica y telemdtica y, los medios electrdnicos y sistemas de comunicacidn
utilizables.

g) Medio de notificacion o publicacion.

3. Las solicitudes de los/las interesados/as acompafiaran los documentos e informaciones
determinadas en la convocatoria, salvo que los documentos exigidos ya estuvieran en poder de
cualquier drgano de la Administracién actuante, en cuyo caso el solicitante podra acogerse a lo
establecido en el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, siempre que se haga constar la fecha y el
drgano o dependencia en que fueron presentados o, en su caso, emitidos, y cuando no hayan
transcurrido mas de cinco afos desde la finalizacién del procedimiento al que correspondan.

4. Si la solicitud no reldne todos los requisitos establecidos en la convocatoria, el drgano
competente requerird al interesado o interesada la subsanacién de los defectos advertidos en
el plazo maximo de diez dias, indicdndole que si asi no lo hiciese se le tendra por desistido/a de
su solicitud, previa resolucidn, que debera ser dictada en los términos previstos en el articulo 68
de la Ley 39/2015.

5. En cuanto a la instruccidn, resolucion y notificacion del procedimiento se estard a lo dispuesto
en los articulos 24, 25 y 26 de la Ley 38/2003 y en el Capitulo Il del Titulo | del Real Decreto
887/2006.

Articulo 5. Procedimiento de Concesion directa de las subvenciones.

1. Las subvenciones que en virtud de lo dispuesto en el articulo 3 de este texto se concedan de
forma directa se regirdn ademas de por lo dispuesto en la Ley General de Subvenciones y en su
Reglamento, por esta norma y de forma particular por la Resolucién de concesidn.

2. La Resoluciéon de concesidn debera expresar necesariamente:
a) Definicion expresay concreta del objeto.
b) Régimen juridico aplicable.
c) Crédito presupuestario al que se imputa la subvencion.
d) Forma de pago.
e) Forma de justificacion y plazo de presentacion de la correspondiente documentacion.

3. El procedimiento para la concesidon de estas subvenciones se iniciara de oficio o a instancia de
interesado.

4. Las personas o entidades que demanden la concesion de ayudas o subvenciones deberan
solicitarlo, presentando sus peticiones por escrito en el Registro General del Ayuntamiento de
Benaguasil o por cualquiera de los medios establecidos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas;
utilizando el modelo normalizado del Anexo | de esta Ordenanza.

Articulo 6. Modificacion de la resolucion.

1. Los beneficiarios y beneficiarias podran solicitar del érgano concedente, antes de que
concluya el plazo para la realizacién de la actividad subvencionada, modificaciones de la
resolucidn de concesién que supongan ampliacion de los plazos fijados, reduccion del importe
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concedido o alteracion de las acciones que se integran en la actividad, que seran autorizadas
cuando traigan su causa en circunstancias imprevistas o sean necesarias para el buen fin de la
actuacidn, siempre que no se dafie derechos de terceros.

2. El 6rgano concedente podra modificar de oficio la resolucién de concesién, previa audiencia
de la parte interesada y antes de la aplicacién de los fondos, cuando la alteracidon de las
condiciones tenidas en cuenta para la concesidn impidan o dificulten la consecucidn del interés
publico perseguido y no se irroguen perjuicios econdmicos a la beneficiaria o beneficiario.

3. Cuando la entidad o la persona beneficiaria ponga de manifiesto en la justificacién que se han
producido alteraciones de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la misma, que
hubieran podido dar lugar a la modificacidn de la resolucion conforme a lo indicado en el punto
uno, habiéndose omitido el tramite de autorizacién administrativa previa para su aprobacion, el
organo concedente de la subvencién podra aceptar la justificacion presentada, siempre y
cuando no suponga dafiar derechos de terceros. No obstante, ello no exime al beneficiario o
beneficiaria de las sanciones que le puedan corresponder con arreglo a la Ley 38/2003.

Articulo 7. Criterios de graduacion de los posibles incumplimientos de condiciones impuestas
con motivo de la concesidn de las subvenciones.

1. El incumplimiento de cualquiera de las condiciones impuestas con motivo de la concesién de
las subvenciones en los términos establecidos en el articulo 37 de la Ley 38/2003 o su
cumplimiento extempordneo, cuando el cumplimiento total de las condiciones o el del plazo
fuera determinante para la consecucion del fin publico perseguido sera causa de pérdida total
del derecho y de reintegro, en su caso.

2. Fuera de los casos expresados en el parrafo precedente el cumplimiento parcial de las
condiciones o la realizacion en plazo de sélo una parte de la actividad, siempre que se acredite
una actuacién de la persona o entidad beneficiaria inequivocamente tendente a la satisfaccion
de los compromisos o se debiera a fuerza mayor, dard lugar al pago parcial de la subvencién o,
en su caso, al reintegro parcial, aplicando la proporcidon en que se encuentre la actividad
realizada respecto de la total, siempre y cuando el incumplimiento parcial afecte a mas de un 10
% de la actividad total.

3. Si en la realizacion de una comprobacién o control financiero por los servicios de la
Administraciéon se pusiera de manifiesto la falta de pago de todos o parte de los gastos
justificados, después de cobrada la subvencidn, siendo exigibles por los respectivos acreedores,
se exigira el reintegro aplicando el principio de proporcionalidad, a cuyo efecto se considerara
reintegrable la subvencidn en proporcion a los gastos impagados.

Articulo 8. Publicidad.

1. El Ayuntamiento de Benaguasil remitira a la Base de Datos Nacional de Subvenciones
informacidn sobre la actividad subvencional municipal en los términos establecidos en el articulo
20 de la LGS.

2. Asimismo, las subvenciones concedidas por el Ayuntamiento se publicaran en la pagina web
municipal del Ayuntamiento, sin perjuicio de su publicacién en cualquier otro medio que, en su
caso, sefale la convocatoria, el acuerdo de concesidon o el convenio. A este respecto, cuando la
informacidn contuviera datos especialmente protegidos, la publicidad sélo se llevara a cabo
previa disociacion de los mismos.
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CAPITULO Ill. PROCEDIMIENTOS DE JUSTIFICACION Y PAGO

Articulo 9. Gastos subvencionables.

1. Se consideraran gastos subvencionables aquéllos que, de manera indubitada, respondan a la
naturaleza de la actividad subvencionada y se realicen en el plazo establecido en las
convocatorias de subvenciones. En ningln caso, el coste de adquisicion de los gastos
subvencionables podrd ser superior al valor de mercado.

2. Los tributos se consideraran gastos subvencionables cuando sean abonados por el
beneficiario/a efectivamente, no incluyéndose por tanto cuando los mismos sean susceptibles
de recuperacién o compensacion.

3. Se considerard gasto realizado, el que ha sido efectivamente pagado con anterioridad a la
finalizacion del periodo de justificacion de la subvencidn, siempre que se correspondan con el
periodo de ejecucién del proyecto o actividad subvencionada. No obstante lo anterior, se
aceptaran facturas con fecha distinta a las inicialmente previstas para la ejecucién del proyecto
en aquellos casos en que se haya autorizado por el érgano competente una modificacion del
mismo que afectase a su plazo de ejecucidn, salvo que se haya establecido un plazo diferente
en la convocatoria.

4. Sera de aplicacién a las subvenciones que otorgue el Ayuntamiento o sus Organismos
Autdénomos lo establecido en el art. 31 de la Ley 38/2003 sobre gastos subvencionables.

Articulo 10. Pago de la subvencion.

1. El pago de la subvencién se realizard con caracter general previa justificacidn, por el
beneficiario/a, de la realizacion de la actividad, proyecto, objetivo o adopcién del
comportamiento para el que se concedid y tras la aprobacién de la cuenta justificativa.

2. La convocatoria, asi como la Resolucidn de concesién directa de subvenciones podran prever
el abono anticipado de toda o parte de la subvencidn, quedando condicionado en este caso el
pago del resto a la aprobacion de la justificacidn. En este caso se podra requerir al beneficiario/a
la constitucién de una garantia en la forma y cuantia prevista en el régimen establecido en la
Seccidn 72 del Capitulo Il del Titulo Preliminar del Real Decreto 887/2006, salvo que quede
exonerado/a de su constitucidén de conformidad con lo previsto en el articulo 42.2 de la citada
norma.

3. No podra realizarse el abono en tanto el beneficiario/a no se halle al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no sea deudor/a
por resolucién de procedencia de reintegro. A tales efectos, se incorporaran en el expediente
que se tramite para el pago de la subvencidn los certificados emitidos por la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria y por la Tesoreria General de la Seguridad Social, el informe expedido
por el servicio Municipal de Recaudacién del Ayuntamiento de Benaguasil y la declaracion
responsable del beneficiario/a de hallarse al corriente en el cumplimiento de obligaciones de
reintegro de subvenciones por deudas con esta Administracién Local, de acuerdo con el articulo
25 del Real Decreto 887/2006. En el supuesto de que la beneficiaria o el beneficiario hubiera
percibido parte de la subvencién concedida, se incorporard informe del érgano gestor en el que
se manifieste si ha sido dictada resolucién declarativa de la procedencia del reintegro de la
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subvencién o de la pérdida del derecho al cobro de la misma y, que no ha sido acordada por el
drgano concedente de la subvencidn la retencidn de las cantidades pendientes de abonar, de la
misma subvencion.

4. Se producira la pérdida del derecho al cobro total o parcial de la subvencién en el supuesto
de falta de justificacion de la subvencidn o de concurrencia de alguna de las causas previstas en
el articulo 37 de la Ley 38/2003.

Articulo 11. Plazo de justificacion.

1. La convocatoria de la subvencidn y, en su caso, la resolucién de concesion especificaran el
plazo de rendicidn de la justificacion de las subvenciones. En el caso de que ni la convocatoria ni
el convenio expresen el plazo, la justificacion del gasto correspondiente a la subvencién, se
debera presentar como maximo en el plazo de tres meses desde la finalizacién del proyecto o
actividad, quedando sujetos los perceptores/as al régimen de responsabilidades que establece
la normativa vigente.

2. El Ayuntamiento de Benaguasil, a través de sus respectivos érganos concedentes podran, de
oficio o a peticidn de los interesados/as, ampliar el plazo establecido siempre que con ello no se
perjudiquen derechos de terceros. En estos casos el pago de la subvencion quedara supeditado
a la existencia de crédito.

3. Transcurrido el plazo de justificacion:

a) Silajustificacidn presentada en plazo contiene defectos subsanables, se le otorgara un
plazo de 10 dias para su correccion.

b) En las subvenciones que se abonen previa justificacién del beneficiario, la falta de
presentacidn en el plazo establecido llevara consigo la pérdida del derecho al cobro de
la misma.

c) Cuando se haya anticipado todo el importe de la subvencion, |a falta de justificacidon en
plazo llevard consigo la exigencia del reintegro del importe total de la misma y la
liquidaciéon de los correspondientes intereses de demora.

d) Cuando se haya anticipado parte del importe de la subvencién, la falta de justificacion
en plazo llevara consigo la exigencia del reintegro del importe percibido por el
beneficiario mas la liquidacion de los correspondientes intereses de demora vy la
declaracién de la pérdida del derecho al cobro del pago o pagos restantes de la
subvencidn concedida, salvo que se hubiera autorizado la modificacion de la resolucion
de conformidad a lo dispuesto en el articulo 12 de esta Ordenanza.

4. Cuando el beneficiario/a fuese deudor de la Hacienda Municipal por deudas vencidas y no
pagadas, se iniciara de oficio por la Tesoreria Municipal la compensacion de créditos a favor del
interesado/a, notificAndose al mismo/a.

Articulo 12. Justificacion.
1. Los perceptores/as de subvenciones vendran obligados a justificar como minimo la cantidad
igual a la totalidad de la subvencion concedida.

2. Lajustificacion de los gastos se realizard a través de la cuenta justificativa, cuya presentacion
se debera realizar en el Registro General del Ayuntamiento.
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3. La cuenta justificativa contendra la siguiente informacién:

a) Memoria final detallada de la realizacidon de la totalidad del proyecto o actividad,
suscrita por el beneficiario/a que describira los objetivos y resultados conseguidos y
constara expresamente que ha sido cumplida la finalidad para la cual se otorgd la
subvencién, conforme al presupuesto y proyecto presentado.

b) Relacidn numerada secuencial de los gastos realizados, con una breve explicacion del
gasto realizado y su relacién con el proyecto subvencionado.

c) Declaracién de actividades realizadas, con descripcion de aquéllas que han sido
financiadas con la subvencidn y sus costes, asi como aquellas otras que hayan sido
financiadas con fondos propios o de otras subvenciones, indicando en tal caso el
importe, procedencia y aplicacidn de las subvenciones distintas a la municipal, que han
financiado actividades objeto del proyecto.

d) Para justificar los gastos generales de obras, bienes o servicios se aportaran las
correspondientes facturas. Los gastos de personal, dietas, etc. se justificaran a través de
las nédminas, debidamente firmadas por su perceptor/a, justificaciéon de las cotizaciones
a la Seguridad Social e, igualmente, justificacion de la retencién e ingreso en la
delegacién de la Agencia Estatal Tributaria de las cantidades correspondientes al IRPF y
tributos. Los restantes gastos subvencionables, mediante facturas u otros documentos
con valor probatorio en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa.

Las facturas habran de reunir los requisitos exigidos con caracter general en el Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacién, o en la normativa que lo sustituya, considerandose
imprescindible que recoja el nombre o razén social de la empresa que factura y su NIF o CIF,
fecha de emisidn, importe y desglose de cada uno de los objetos o conceptos facturados, asi
como el Impuesto sobre el Valor Anadido de forma diferenciada, cuando proceda, base
imponible, tipo de IVA aplicable e importe total, asi como el IRPF cuando éste proceda. Y, en
todo caso, habran de estar fechadas en el ejercicio econdmico para el que se haya concedido la
subvencién.

En las facturas originales de los gastos efectuados se debera acreditar debidamente el
pago de las mismas a los proveedores, de la siguiente forma:
- Pago en metalico: Nombre, datos fiscales y domicilio de la persona fisica o juridica que
se responsabiliza de haber recibido el pago de la cantidad.
- Talén: numero de serie y entidad bancaria y fecha del mismo.
- Transferencia bancaria: Niumero, entidad bancaria, fecha de la misma o bien fotocopia
del resguardo.

Articulo 13. Cuenta Justificativa Simplificada.

1. A los efectos de lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 30 de la LGS, las Entidades sin animo
de lucro presentaran la cuenta justificativa con arreglo al formato simplificado que establece el
articulo 75 del RD 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003 General de Subvenciones, siempre que el importe de la subvencidn sea inferior a
60.000€. No serd exigible en estos casos la constitucidn de garantia.
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2. La cuenta justificativa simplificada contendra la siguiente informacién:

a) Una memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones
impuestas en la concesion de la subvencidn, con indicaciéon de las actividades realizadas
y de los resultados obtenidos.

b) Una relacidn clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con identificacion
del acreedor y del documento, su importe, fecha de emisidn y, en su caso, fecha de pago.
En caso de que la subvencién se otorgue con arreglo a un presupuesto estimado, se
indicaran las desviaciones acaecidas.

c) Un detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacién del importe y su procedencia.

d) En su caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados asi
como de los intereses derivados de los mismos.

3. El rgano concedente comprobar3, a través de las técnicas de muestreo que se acuerden en
las bases reguladoras, los justificantes que estime oportunos y que permitan obtener evidencia
razonable sobre la adecuada aplicacion de la subvencién, a cuyo fin podrd requerir al
beneficiario la remisidn de los justificantes de gasto seleccionados.

CAPITULO IV. REINTEGRO DE SUBVENCIONES. INFRACCIONES Y SANCIONES.

Articulo 14. Concurrencia de ayudas o subvenciones.

1. El importe de las subvenciones reguladas en la presente Disposicidn, en ningln caso podra
ser de tal cuantia que, aisladamente o en concurrencia con subvenciones o ayudas de otras
Administraciones o entes publicos o privados, supere el coste de la actividad a desarrollar por el
beneficiario.

2. Toda alteracién de las condiciones tenidas en cuenta para la concesién de la subvenciény, en
todo caso, la obtencién de subvenciones o ayudas concurrentes con la concedida por la
Administraciéon Municipal de Benaguasil, podrd dar lugar a la modificacién de la resolucion de
concesion.

Articulo 15. Reintegro de la subvencién o ayuda municipal.
1. Procedera el reintegro de las cantidades percibidas y la exigencia del interés de demora desde
el momento del pago de la subvencidn, en los siguientes casos:

a) Incumplimiento de la obligacién de justificacidn.

b) Obtener la subvencidn sin reunir los requisitos establecidos para ello.

c) Incumplimiento de la finalidad para la que la subvencion fue concedida.

d) Incumplimiento de las condiciones impuestas a los beneficiarios con motivo de la

concesion de la subvencion.

2. Las cantidades a reintegrar tendran la consideracién de ingresos de derecho publico.

3. El reintegro exigira Resolucién administrativa que lo ordene, previa tramitacion del
correspondiente expediente de acuerdo con lo establecido en la Ley 39/2015.
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Articulo 16. Infracciones y sanciones.

1. Constituyen infracciones administrativas en materia de subvenciones las acciones y omisiones
tipificadas en la Ley General de Subvenciones y seran sancionables incluso a titulo de simple
negligencia.

2. Seran responsables de las infracciones administrativas en materia de subvenciones las
personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, asi como los colectivos ciudadanos y entes sin
personalidad, que tengan la condicidn de beneficiarias o beneficiarios de subvenciones. Asi
como, en su caso, las entidades colaboradoras y los representantes legales de las personas
beneficiarias de subvenciones que carezcan de capacidad de obrar.

3. El procedimiento sancionador se ajustara a lo previsto en los articulos 54 a 58 y 66 a 69 de la
Ley 38/2003.

4. Las infracciones y sanciones prescribiran transcurridos los plazos que sefiala el articulo 65 del
citado texto legal.
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ANEXO I. SOLICITUD DE SUBVENCION.

SOLICITUD DE SUBVENCIONES AL AYUNTAMIENTO DE BENAGUASIL
Asociacion: CIF:

Domicilio y Direccion:

Numero de Teléfono:

Representante: DNI:

EXPONE: Que la Asociacion representada realiza las siguientes actividades:

Que para la sufragacion de los gastos que la realizacién de las mismas supone, SOLICITA: La
concesion de una subvencidn por parte del Excmo. Ayuntamiento de Benaguasil por importe de
EUROS.

DECLARA:
» Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la

Seguridad Social.
> Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias con la Entidad Local.
» Estar al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones.

> No estar incurso en ninguna de las prohibiciones sefialadas en los nimeros 2 y 3 del
articulo 13 de la Ley General de Subvenciones.

> Conocer y aceptar las obligaciones, que como beneficiario de la subvencién, en su caso,
me corresponderian. (Las mismas se indican al dorso de este documento)

DOCUMENTACION:

CIProyecto detallado de la actividad para la que se solicita la subvencién o ayuda, en la que se
justifique la necesidad y la aplicacién de la misma.

CIPresupuesto detallado en el que se desglose, en su caso, los ingresos previstos y gastos que
exigir la actividad para la que se pida subvencion.

Sélo para solicitudes de subvenciones de mas de 3.000 €:

SiC] / NO[J AUTORIZO EXPRESAMENTE al Ayuntamiento de Benaguasil a solicitar de la Agencia
Estatal de Administracidn Tributaria los datos relativos al cumplimiento de las obligaciones
tributarias y de la Tesoreria General de la Seguridad Social los datos relativos al cumplimiento
de las obligaciones frente a la Seguridad Social, a los efectos de comprobar el cumplimiento de
los requisitos establecidos para la concesidn y el cobro de la subvencidn.

Los solicitantes que no presten su consentimiento deberdn aportar ambas certificaciones
administrativas expedidas por las administraciones correspondientes, a efectos de la Ley de
Subvenciones y con fecha actual.

EL/LA SOLICITANTE,
Fdo.

SR. ALCALDE-PRESIDENTE DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE BENAGUASIL.
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> LAS SOLICITUDES, JUNTO CON LA DOCUMENTACION QUE SE ACOMPANE, SE

PRESENTARAN EN EL REGISTRO GENERAL DE LA ENTIDAD, Y SERAN DIRIGIDAS A LA
ALCALDIA-PRESIDENCIA

Son obligaciones del beneficiario:

= Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad o adoptar el
comportamiento que fundamenta la concesion.

= Justificacion del cumplimiento de la finalidad de la ayuda o subvencién:

1. La aplicacién de los fondos publicos municipales debe ser objeto de
justificacion en el plazo que se fije en la correspondiente base reguladora o en
la resolucién de concesion, y en ningln caso podra ser posterior al 15 de
diciembre del ejercicio en que se conceda. El plazo podrd ser objeto de prérroga,
a peticién del interesado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 32 de
la Ley 39/2015.

2. La justificacion se realizard mediante la presentacién de:

a) Una memoria de actuacién justificativa del cumplimiento de las condiciones
impuestas en la concesién de la subvencidn, con indicacién de las actividades realizadas
y de los resultados obtenidos.

b) Una relacién clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con identificacion
del acreedor y del documento, su importe, fecha de emisién y, en su caso, fecha de
pago. En caso de que la subvencién se otorgue con arreglo a un presupuesto estimado,
se indicaran las desviaciones acaecidas.

c) Un detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacion del importe y su procedencia.

d) En su caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados asi
como de los intereses derivados de los mismos.

= Someterse a las actuaciones de comprobacidn y control financiero, aportando
cuanta informacion le sea requerida.

= Comunicar la obtencién de otras subvenciones que financien las actividades
subvencionadas

= Acreditar que se haya al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social.

= Disponer de los libros contables, registros y demas documentos que sean
exigidos por las bases reguladoras de las subvenciones.

= Conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos
recibidos.

= Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos contemplados
en el articulo 37 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.(BOE del 18 de noviembre de 2003)
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ANEXO II. MODELO DE CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA

CUENTA JUSTIFICATIVA DE LA SUBVENCION CONCEDIDA POR EL AYUNTAMIENTO DE

D./D2.

BENAGUASIL, ANO 20__.

, con NIF

,como

representante legal de la entidad

C.I.F

1) ACTIVIDAD REALIZADA:

con

CERTIFICO: Que la subvencién concedida por el Ayuntamiento de Benaguasil, se ha invertido
en la realizacion de las actividades incluidas en el proyecto aprobado, justificAndose con la
relacién de gastos y de documentos adjuntos, que a continuacidn se detallan:

RL https:/oficinavirtual.benaguasil.com/PortalCiudadania

2) PRESUPUESTO EJECUTADO: €

3) RELACION DE FACTURAS ORIGINALES PRESENTADAS:

Bl

Identificador 01+G 0c86 E/82 0eVq khix VIiwé /EU

10

FECHA
FACTURA

n
>
0
—
c
~
>

TERCERO DESCRIPCION

IMPORTE

FECHA DE
PAGO

IMPORTE TOTAL

4) Otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada:

Identificacion de la procedencia del ingreso o subvencién

Importe

TOTAL

5) El abajo firmante declara:

12 Que el IVA que expresan las facturas justificativas SIC] /NOL tienen caracter deducible para
dicha entidad, a efectos de considerarlo gasto subvencionable.
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29 Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social.

32 Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias con la Entidad Local.

49 Estar al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones.

52 No estar incurso en ninguna de las prohibiciones sefialadas en los nimeros 2 y 3 del

articulo 13 de la Ley General de Subvenciones.

62 Que todos los datos incluidos son ciertos.

Sélo para solicitudes de subvenciones de mas de 3.000 €:

SiCJ / NOJ AUTORIZO EXPRESAMENTE al Ayuntamiento de Benaguasil a solicitar de la Agencia
Estatal de Administracién Tributaria los datos relativos al cumplimiento de las obligaciones
tributarias y de la Tesoreria General de la Seguridad Social los datos relativos al cumplimiento
de las obligaciones frente a la Seguridad Social, a los efectos de comprobar el cumplimiento de
los requisitos establecidos para la concesidn y el cobro de la subvencion.

Los solicitantes que no presten su consentimiento deberdn aportar ambas certificaciones
administrativas expedidas por las administraciones correspondientes, a efectos de la Ley de
Subvenciones y con fecha actual.

En Benaguasil, a de de 20 .

Fdo.:

DISPOSICION FINAL. INTERPRETACION DE LAS BASES.

Serdn resueltas por la Alcaldia, previo informe de la Secretaria e Intervencidn, las dudas de
interpretacién que puedan suscitarse en la aplicacién de las presentes Bases.

Firmado por: PEDRO PABLO PERIS GARCIA

Departamento: CERTIFICADO ELECTRONICO DE EMPLEADO PUBLICO
Cargo: CONCEJAL.

Fecha firma: 18/11/2021 15:00:03 CET

Organizacién: AYUNTAMIENTO DE BENAGUASIL



